Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Oznaczenie kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 01

Wersja arkusza: SG

PROBNY EGZAMIN ZAWODOWY

Rok 2024
CZESC PRAKTYCZNA




Zadanie egzaminacyjne

Hurtownia COFFEE SHOP Lidia Kawa w Koninie zajmuje sie sprzedaza artykutdw spozywczych.
Jednostka jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug.

Wykonaj prace dla Hurtowni COFFEE SHOP Lidia Kawa.

1. Sporzgdz w programie magazynowo-sprzedazowym i wydrukuj w jednym egzemplarzu nastepujgce

dokumenty dotyczace zdarzen z listopada 2024 r.:

— dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne dotyczacy przyjecia zakupionych towaréw do magazynu,

— fakture za sprzedane towary dla Sklepu Spozywczego BOMBONIERKA Jézef Kiesz,

— dowod Wz — Wydanie zewnetrzne dotyczacy wydania z magazynu sprzedanych towaréw dla Sklepu
Spozywczego BOMBONIERKA Jézef Kiesz,

— fakture korygujgcg dla Sklepu Spozywczego BOMBONIERKA Jozef Kiesz z tytutu udzielonego
rabatu.

2. Sporzadz i wydrukuj w edytorze tekstu projekt pisma — Oferte handlowag — dla Restauracji SWIAT KAWY
Marta Zabtocka na podstawie danych zawartych w arkuszu egzaminacyjnym Informacje do sporzgdzenia
projektu pisma — Oferta handlowa. Zastosuj pionowy ukfad strony, format papieru A4. W nagtéwku strony
wpisz, wyréwnane do lewej strony, swoje IMIE

3. Oblicz wskazniki dynamiki sprzedazy poszczegdlnych towarow w 2023 roku w stosunku do 2022 roku na
podstawie informacji zawartych w tabeli Dane do obliczenia wskaznikéw dynamiki sprzedazy towaréw
w 2023 roku w stosunku do 2022 roku. Wyniki obliczen zapisz w procentach. Zinterpretuj i ocen otrzymane
wyniki. Miejsce przeznaczone na sporzgdzenie analizy znajduje sie w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podtgczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem magazynowo-sprzedazowym oraz edytorem tekstu.

Prace z programem magazynowo-sprzedazowym rozpocznij od:
— wprowadzenia danych identyfikacyjnych Hurtowni COFFEE SHOP Lidia Kawa,
— wpisania swojego IMIENIA pod nazwag Hurtowni COFFEE SHOP Lidia Kawa,
— ustawienia parametréw programu niezbednych do wykonania zadania,
— zalozenia kartotek kontrahentow,
— zalozenia kartotek towaréw.
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Dane identyfikacyjne Hurtowni COFFEE SHOP Lidia Kawa
do wprowadzeniaw programie magazynowo-sprzedazowym

Nazwa skrocona

COFFEE SHOP

Wersja programu

prébna

Nazwa petna

Hurtownia COFFEE SHOP Lidia Kawa
Wpisz SWOJE IMIE

NIP 9499787484
REGON 797731930
Adres ul. Ametystowa 1, 62-500 Konin
Gmina/Powiat/Poczta Konin
Wojewddztwo wielkopolskie
nazwa rachunek biezgcy
Podstawowy numer konta 54 1600 1404 1847 8869 9000 0001
rachunek bankowy | nazwa banku BNP Paribas Bank Polska SA
stan poczatkowy | 42 000,00 zt

Numeracja dokumentéw

numer tamany przez miesigc i rok

Parametry magazynowe

sprzedaz: wycofaj skutek magazynowy
zakup: wycofaj skutek magazynowy

Nadawanie symboli kontrahentom
i towarom

automatycznie
kolejny numer: 1, liczba znakow: 3

Imie, nazwisko i hasto szefa

Lidia Kawa, identyfikator: LK
hasto: nie wprowadzaj hasta

Dane identyfikacyjne odbiorcy

Nazwa petna

Sklep Spozywczy BOMBONIERKA Jo6zef Kiesz

Adres ul. Poznanska 6, 62-510 Konin
Wojewddztwo wielkopolskie
NIP 5716437833

Informacje dodatkowe dotyczace dzialalnosci
Hurtowni COFFEE SHOP Lidia Kawa

Towary sg ewidencjonowane w magazynie w cenach zakupu netto (cena kartotekowa).

Dokumenty magazynowe sg sporzgdzane w cenach kartotekowych.
Sprzedaz towardéw jest opodatkowana stawkg podatku VAT — 23%.

Hurtownia na sprzedazy towardw realizuje marze liczong od ceny sprzedazy netto w wysokosci 20%

(marza).

Forma ptatnosci dla odbiorcéw — odroczony 14 dni.

Osobg upowazniong do wystawiania dokumentéw jest Katarzyna Jurczak, a do zatwierdzania Lidia

Kawa.

Numeracja dokumentdw jest prowadzona odrebnie dla kazdego dowodu ze wskazaniem miesigca

i roku, np. 1/02/2024.
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Zdarzenia gospodarcze z listopada 2024 roku

04.02.2024 r. — otrzymano fakture nr 60/02/2024 od PPH JAPIS sp. z 0.0. za zakupione towary;
04.02.2024 r. — na podstawie dowodu Pz nr 1/02/2024 przyjeto zakupione towary do magazynu w ilosci
zgodnej z dowodem zakupu;
08.02.2024 r. — na podstawie faktury nr 1/02/2024 sprzedano dla Sklepu Spozywczego BOMBONIERKA
Jozef Kiesz po cenie sprzedazy nastepujgce towary:

— herbata owocowa GAJ — 20 szt.

— kawa espresso GOLD — 35 szt.
08.02.2024 r. — na podstawie dowodu Wz nr 1/02/2024 wydano z magazynu sprzedane towary w ilosci
zgodnej z dowodem sprzedazy;
09.02.2024 r. — sporzadzono fakture korygujacg nr 1/02/2024 dla Sklepu Spozywczego BOMBONIERKA
Jozef Kiesz, udzielajgc rabatu w wysokosci 4% na catg dostawe towaréw;
15.02.2024 r. — sporzadzono pismo OH 37/2024 - oferte handlowg dla Restauracji SWIAT KAWY Marta
Zabtocka.

Fakturawystawiona przez PPH JAPIS sp. z 0.0.

Konin, 04.02.2024 r.
Tl Data dok ia lub zakon ia dost t ? Il’Jk())W(z/kor?ania
okonania lub zakonczenia dostawy towarow
NR 60/02/2024 ushugi: 04.02.2024 r.
Sprzedawca Nabywca
PPH JAPIS sp. z 0.0. Hurtownia COFFEE SHOP
ul. Spoétdzielcow 3, 62-510 Konin Lidia Kawa ul. Ametystowa 1,
NIP 4558058354 62-500 Konin
NIP 9499787484
Cena jednostkowa Warto&é netto Podatek VAT Warto$¢
Lp. | Nazwatowaru lubustugi | Jm. | Tlos¢ netto artose r— kwota brutto
7t ar zt ar % zt or 7t ar
1. | kawarozpuszczalnaSILK | szt. | 80 12 00 960; 00| 23 220: 80| 1180: 80
2. | herbata owocowa GAJ szt. | 100 4 00 400 00| 23 92i 00| 492; 00
3. |kawa espresso GOLD szt. | 140 24 00| 3360; 00| 23 772: 80| 4132; 80
iposéblgaggéyaoqugéi\év 238% grll;gl ooy | RAZEM 4720 00| x | 1085| 605805 60
onto:
Getin Noble Bank SA 4720, 00 2; 1085| 60| 5805 60
.
Do zaplaty: 5 805,60 zi = 5
Stownie ztotych: pieé tysiecy osiemset 0
pieé¢ 60/100 ZW.
Wystawit: Andrzej Zieba
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Informacje do sporzadzenia projektu pisma — Oferta handlowa

Oferta handlowa powinna zawieraé: nazwe i adres oferenta i odbiorcy, miejscowos¢ i date sporzadzenia
pisma, nazwe dokumentu, znak pisma, nazwy i ceny sprzedazy netto oferowanych towarow oraz stawke
VAT, warunki sprzedazy, termin obowigzywania oferty, zwrot grzecznosciowy konczacy pismo.

Dane adresata oferty

Restauracja SWIAT KAWY Marta Zabtocka,

handlowej ul. Kasztanowa 57, 62-500 Konin
Data sporzgdzenia oferty 15.02.2024 r.
Znak pisma OH 37/2024

— kawa rozpuszczalna SILK
— herbata owocowa GAJ
— kawa espresso GOLD

Nazwy oferowanych towarow

— termin ptatnoéci — 14 dni

— termin realizacji zamowienia — 7 dni

— transport towaréw na koszt dostawcy na terenie miasta Konin

— rabat w wysokosci 4% przy zakupie powyzej 1 000,00 zt (warto$¢ netto)

Warunki sprzedazy

— sprzedaz towarow objeta jest stawkg podatku VAT — 23%

Informacje dodatkowe — oferta zawiera ceny sprzedazy netto towarow

Termin obowigzywania oferty do 31.03.2024 .

W miejscu przeznaczonym na podpis Katarzyny Jurczak wpisz swéj numer PESEL.

Dane do obliczenia wskaznikéw dynamiki sprzedazy towarow w 2023 roku
w stosunku do 2022 roku

Wielkos¢ sprzedazy Wielkos¢ sprzedazy

Nazwa toward w roku 2022 w szt. w roku 2023 w szt.
kawa rozpuszczalna SILK 2150 2 408
herbata owocowa GAJ 1840 1932
kawa espresso GOLD 3100 2635

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie bedzie podlega¢ 6 rezultatow:

— Dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne — wydruk,

— Faktura sprzedazy — wydruk,

— Dowdd Wz — Wydanie zewnetrzne — wydruk,

— Faktura korygujgca — wydruk,

— Projekt pisma — Oferta handlowa — wydruk,

— Analiza dynamiki sprzedazy towarow w 2023 roku w stosunku do 2022 roku — w arkuszu egzaminacyjnym.
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Analiza dynamiki sprzedazy towaréw w 2023 roku w stosunku do 2022 roku

1. Obliczenie wskaznikow dynamiki sprzedazy towarow (w %)

— kawa rozpuszczalna SILK

— herbata owocowa GAJ

— kawa espresso GOLD

2. Interpretacja wskaznikow dynamiki sprzedazy towarow

— kawa rozpuszczalna SILK
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— herbata owocowa GAJ

— kawa espresso GOLD

3. Ocena dynamiki sprzedazy towaréw
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