CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu
EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Oznaczenie kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 02

Wersja arkusza: AG

Miejsce na naklejke
z numerem PESEL
| z kodem osrodka

Wypetnia zdajacy
Numer PESEL zdajgcego*
Czas trwania egzaminu: 180 minut EKA.04-02-21.06-AG
EGZAMIN ZAWODOWY
Rok 2021
CZESC PRAKTYCZNA PODSTAWA PROGRAMOWA
2019

Instrukcja dla zdajgcego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym
miejscu swoj numer PESEL i naklej naklejke z numerem PESEL
i z kodem osrodka.
2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke
z numerem PESEL oraz wpisz:
- swoj numer PESEL",
oznaczenie kwalifikaciji,
numer zadania,
numer stanowiska.

Uktad graficzny
© CKE 2019



3. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 14 stron i nie zawiera
btedow. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgtos przez
podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

4. Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym.
Masz na to 10 minut. Czas ten nie jest wliczany do czasu trwania
egzaminu.

5. Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu
przewodniczgcy zespotu nhadzorujgcego.

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad
bezpieczenstwa i organizaciji pracy.

7. Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny
z rezultatami oraz KARTE OCENY na swoim stanowisku lub
W miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

8. Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opuscic¢ sale/
miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc



Zadanie egzaminacyjne

Hurtownia Kwiatow BLUMEN Katarzyna Kurek prowadzi dziatalnosc
gospodarczg w zakresie hurtowej sprzedazy kwiatow i artykutow
florystycznych. Hurtownia jest czynnym podatnikiem VAT.

Wykonaj prace dla Hurtowni Kwiatow BLUMEN Katarzyna Kurek.

1. Sporzadz w programie magazynowo-sprzedazowym i wydruku;

w jednym egzemplarzu nastepujgce dokumenty dotyczgce zdarzen

z kwietnia 2021 r.:

— dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne nr 1/04/2021 dotyczgcy
przyjecia do magazynu zakupionych towarow od FLOWERS
Produkcja Roslin Maria Pruchnik,

— fakture nr 1/04/2021 za sprzedane towary dla Kwiaciarni
GARDENIA Amelia Borek,

— dowod Wz — Wydanie zewnetrzne nr 1/04/2021 dotyczacy
wydania z magazynu sprzedanych towarow dla Kwiaciarni
GARDENIA Amelia Borek,

— dowodd KW — Kasa wypfaci nr 1/04/2021 potwierdzajgcy zaptate za
fakture nr 71/04/2021 dla FLOWERS Produkcja Roslin Maria
Pruchnik.

2. Sporzadz i wydrukuj w edytorze tekstu projekt pisma — Oferte
handlowg — dla Sklepu BUKIECIK Katarzyna Rajewska na podstawie
danych zawartych w arkuszu egzaminacyjnym Informacje do
sporzgdzenia projektu pisma — Oferta handlowa. Zastosuj pionowy
uktad strony, format papieru A4. W nagtéwku strony wpisz,
wyrownany do lewej strony, swoj numer PESEL.

3. Oblicz wskazniki rotacji zapaséw towaréw w dniach w latach 2019-
2020 na podstawie informacji zawartych w tabeli Dane do obliczenia
wskaznikow rotacfi zapasow towarow w dniach w latach 2019-2020.
Zinterpretuj i ocen otrzymane wyniki. Miejsce przeznaczone na
sporzgdzenie analizy znajduje sie w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym

w komputer podtgczony do drukarki sieciowej, z zainstalowanym
programem magazynowo-sprzedazowym oraz edytorem tekstu.
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Prace z programem magazynowo-sprzedazowym rozpocznij od:

— wprowadzenia danych identyfikacyjnych Hurtowni Kwiatow
BLUMEN Katarzyna Kurek,

— wpisania swojego numeru PESEL pod nazwg Hurtowni Kwiatow
BLUMEN Katarzyna Kurek,

— ustawienia parametréw programu niezbednych do wykonania
zadania,

— zatozenia kartotek kontrahentow,

— zatozenia kartotek towarow.
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Dane identyfikacyjne Hurtowni Kwiatéow BLUMEN Katarzyna Kurek
oraz parametry programu magazynowo-sprzedazowego

Nazwa skrocona BLUMEN
Wersja programu proébna

Hurtownia Kwiatow BLUMEN
Nazwa petna Katarzyna Kurek wpisz swoj

numer PESEL
NIP 6221012602
REGON 300357520

. ul. Krotoszynska 12, 63-400 Ostrow
Adres siedziby Wielkopolski
Gmina/Powiat/Poczta Ostrow Wielkopolski
Wojewodztwo wielkopolskie
nazwa

rachunek biezgcy

Podstawowy | numer konta |55 2030 0045 1110 0000 0142 8410

rachunek nazwa BNP Paribas Bank Polska SA Ostrow
bankowy banku Wielkopolski
stan 26 000,00 zt
poczgtkowy
Numeracja dokumentow Ngmfer ’rgmany przez
miesigc i rok
sprzedaz: wycofaj skutek
Parametry magazynowe magazynowy zakup: wycofaj
skutek magazynowy
Nadawanie symboli automatycznie
kontrahentom i towarom kolejny numer: 1, liczba znakow: 3

Katarzyna Kurek, identyfikator: KK

Imig, nazwisko i hasto szefa Hasto: nie wprowadzaj hasta

Dane identyfikacyjne odbiorcy

Nazwa petna |Kwiaciarnia GARDENIA Amelia Borek

Adres ul. Kaliska 2, 63-400 Ostrow Wielkopolski
NIP 6221046506

Strona 5z 14



Informacje dodatkowe dotyczace dziatalnosci
Hurtowni Kwiatow BLUMEN Katarzyna Kurek

Towary sg ewidencjonowane w magazynie w cenach zakupu netto
(ceny kartotekowe).

Dokumenty magazynowe sg sporzgdzane w cenach kartotekowych.
Sprzedaz towarow jest opodatkowana stawkg podatku VAT 8%.
Hurtownia na sprzedazy towarow realizuje marze w wysokosci 50%
ceny sprzedazy netto (marza).

Forma ptatnosci dla odbiorcéw — przelew 14 dni.

Stan poczagtkowy gotowki w kasie — 10 000,00 zt.

Osobg upowazniong do wystawiania dokumentéw jest Daria Dwojak,
a do zatwierdzania Katarzyna Kurek.

Numeracja dokumentow prowadzona jest odrebnie dla kazdego
dowodu ze wskazaniem miesigca i roku, np. 1/04/2021.
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Zdarzenia gospodarcze z kwietnia 2021 roku

01.04.2021 r. otrzymano fakture nr 71/04/2021 za zakupione towary
od FLOWERS Produkcja Roslin Maria Pruchnik,
01.04.2021 r. dowodem Pz nr 1/04/2021 przyjeto towary do
magazynu w ilosci zgodnej z fakturg zakupu,
16.04.2021 r. na podstawie faktury nr 1/04/2021 sprzedano
Kwiaciarni GARDENIA Amelia Borek po cenie sprzedazy
nastepujgce towary:

- storczyk dwulistnik — 100 szt.

- tulipan biaty — 500 szt.
16.04.2021 r. dowodem Wz nr 1/04/2021 wydano z magazynu
sprzedane towary w ilosci zgodnej z dowodem sprzedazy,
20.04.2021 r. sporzadzono pismo o symbolu OH-102/2021 — oferte
handlowg dla Sklepu BUKIECIK Katarzyna Rajewska, dla towarow
dostepnych w magazynie Hurtowni,
22.04.2021 r. wystawiono dowod KW nr 1/04/2021 dotyczacy zaptaty
gotowkowej za fakture nr 71/04/2021.
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Informacje do sporzadzenia projektu pisma — Oferta handlowa

Nazwa i adres zamawiajgcego: Sklep BUKIECIK Katarzyna Rajewska,
ul. Klasztorna 4, 63-400 Ostrow Wielkopolski

Pismo powinno zawierac:

— nazwe i adres nadawcy,
— nazwe i adres odbiorcy pisma,
— miejscowosc i date sporzadzenia pisma,

— symbol pisma,
— tytut pisma,

— nazwy oferowanych towardw wraz z ich cenami sprzedazy netto,
— warunki sprzedazy (zgodnie z danymi zamieszczonymi w tabeli):

Warunki sprzedazy

Wyszczegdlnienie

Stawka podatku VAT

sprzedaz towarow objeta jest
podatkiem VAT 8%

Termin realizacji 5 dni
zamowienia
Rabaty 5% przy zakupie powyzej 5 000,00 zt

Warunki ptatnosci

termin ptatnosci 14 dni

Warunki transportu

dowdz towarow na koszt sprzedawcy

oferty

Termin obowigzywania

do konca biezgcego roku

— zwrot grzecznosciowy konczacy pismo.

W miejscu przeznaczonym na podpis Darii Dwojak wpisz swoj numer

PESEL.

Dane do obliczenia wskaznikéw rotacji zapasow towaréw w dniach

w latach 2019-2020

Wyszczegdlnienie

Stan na dzien (w zf)

01.01.2019r. |31.12.2019r. |31.12.2020r.
Zapas towarow 5 000,00 9 000,00 24 800,00
Przychodyze | 255 500,00 | 474 500,00
sprzedazy towarow
Zysk netto | -mmeemmeeee- 12 000,00 13 000,00
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Wykaz wybranych wskaznikéw

Wskaznik rentownosci  _ zysk netto x 100%
sprzedazy B przychody ze sprzedazy
Wskaznik rotacji zapaséw _ przecietny stan zapasow x 365 dni
w dniach B przychody ze sprzedazy
Wskaznik rotacji zapasow _ przychody ze sprzedazy
w razach B przecietny stan zapasow

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie bedzie podlega¢ 6 rezultatow:

— Dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne — wydruk,

— Faktura sprzedazy — wydruk,

— Dowdd Wz — Wydanie zewnetrzne — wydruk,

— Projekt pisma — Oferta handlowa — wydruk,

— Dowdd KW — Kasa wypfaci — wydruk,

— Analiza rotacji zapasow towarow w dniach w latach 2019-2020 —
w arkuszu egzaminacyjnym.
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Analiza rotacji zapaséw towaréw w dniach w latach 2019-2020

1. Obliczenie wskaznikow

Rok 2019

Rok 2020
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2. Interpretacja wskaznikow

Rok 2019

Rok 2020
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Analiza rotacji zapaséw towaréw w dniach w latach 2019-2020

3. Porownanie i ocena
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Wypeftnia zdajgcy
Do arkusza egzaminacyjnego dofgczam wydruki w liczbie: .......... kartek

— czystopisu i .......... kartek — brudnopisu

Wypetnia Przewodniczqcy ZN

Potwierdzam dolaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukow w liczbie .......... kartek
lacznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN




	Pusta strona

