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Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Oznaczenie kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 02

Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
) . Miejsce na naklejke z numerem
Numer PESEL zdajgcego PESEL i z kodem osrodka
Czas trwania egzaminu: 180 minut. EKA.04-02-22.01-SG

EGZAMIN ZAWODOWY

Rok 2022 2019
CZESC PRAKTYCZNA

PODSTAWA PROGRAMOWA

Instrukcja dla zdajacego

1.

2

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

swoj numer PESEL,

oznaczenie kwalifikacji,

numer zadania,

— numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 7 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opuscic¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamo$c

Uktad graficzny
© CKE 2020
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Zadanie egzaminacyjne

Hurtownia SLUBNY BAZAR Maria Sadyk w Olsztynie zajmuje sie sprzedazg akcesoriéw i dekoracji $lubnych.
Jednostka jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug.

Wykonaj prace dla Hurtowni SLUBNY BAZAR Maria Sadyk.

1. Sporzgdz w programie magazynowo-sprzedazowym i wydrukuj w jednym egzemplarzu nastepujgce
dokumenty dotyczace zdarzen z listopada 2021 r.:

dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne dotyczacy przyjecia zakupionych towaréw do magazynu,

fakture za sprzedane towary dla Kwiaciarni FREZJA Krystyna Olszewska,

dowdd Wz — Wydanie zewnetrzne dotyczacy wydania z magazynu sprzedanych towardéw dla
Kwiaciarni FREZJA Krystyna Olszewska,

fakture korygujaca dla Kwiaciarni FREZJA Krystyna Olszewska z tytulu udzielonego rabatu.

2. Sporzadz i wydrukuj w edytorze tekstu projekt pisma — Oferte handlowg — dla Sklepu 1000
DROBIAZGOW Jan Warner na podstawie danych zawartych w arkuszu egzaminacyjnym Informacje do
sporzgdzenia projektu pisma — Oferta handlowa. Zastosuj pionowy ukfad strony, format papieru A4.
W nagtéwku strony wpisz, wyréwnany do lewej strony, swoj numer PESEL.

Oblicz wskazniki dynamiki sprzedazy poszczegolnych towaréw w 2020 roku w stosunku do 2019 roku na
podstawie informacji zawartych w tabeli Dane do obliczenia wskaznikéw dynamiki sprzedazy towaréw
w 2020 roku w stosunku do 2019 roku. Wyniki obliczen zapisz w procentach. Zinterpretuj i ocen
otrzymane wyniki. Miejsce przeznaczone na sporzgdzenie analizy znajduje sie w arkuszu
egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podigczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem magazynowo-sprzedazowym oraz edytorem tekstu.

Prace z programem magazynowo-sprzedazowym rozpocznij od:

wprowadzenia danych identyfikacyjnych Hurtowni SLUBNY BAZAR Maria Sadyk,
wpisania swojego numeru PESEL pod nazwag Hurtowni SLUBNY BAZAR Maria Sadyk,
ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonania zadania,

zatozenia kartotek kontrahentow,

zatozenia kartotek towarow.
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Dane identyfikacyjne Hurtowni SLUBNY BAZAR Maria Sadyk
do wprowadzenia w programie magazynowo-sprzedazowym

Nazwa skréocona

SLUBNY BAZAR

Wersja programu

prébna

Nazwa petna

Hurtownia SLUBNY BAZAR Maria Sadyk
wpisz swéj numer PESEL

NIP 2913596304
REGON 892663184
Adres ul. Ignacego Krasickiego 15, 10-685 Olsztyn
Gmina/Powiat/Poczta Olsztyn
Wojewodztwo warminsko-mazurskie
nazwa rachunek biezacy
Podstawowy numer konta 07 1500 1533 1215 3005 8979 0000
rachunek bankowy | nazwa banku Santander Bank Polska Spoétka Akcyjna
stan poczatkowy |28 000,00 zt

Numeracja dokumentow numer famany przez miesigc i rok

sprzedaz: wycofaj skutek magazynowy
zakup: wycofaj skutek magazynowy
automatycznie

kolejny numer: 1, liczba znakéw: 3
Maria Sadyk, identyfikator: MS

hasto: nie wprowadzaj hasta

Parametry magazynowe

Nadawanie symboli kontrahentom
i towarom

Imie, nazwisko i hasto szefa

Dane identyfikacyjne odbiorcy

Nazwa petna Kwiaciarnia FREZJA Krystyna Olszewska

Adres ul. Towarowa 10, 10-416 Olsztyn
Wojewddztwo warminsko-mazurskie
NIP 2117127668

Informacje dodatkowe dotyczace dziatalnosci
Hurtowni SLUBNY BAZAR Maria Sadyk

Towary sg ewidencjonowane w magazynie w cenach zakupu netto (cena kartotekowa).

Dokumenty magazynowe sg sporzgdzane w cenach kartotekowych.

Sprzedaz towardw jest opodatkowana stawkg podatku VAT — 23%.

Hurtownia na sprzedazy towardéw realizuje marze liczong od ceny sprzedazy netto w wysokosci 50%
(marza).

Forma ptatnosci dla odbiorcéw — odroczony 21 dni.

Osoba upowazniong do wystawiania dokumentéw jest Halina Jagieniak, a do zatwierdzania Maria
Sadyk.

Numeracja dokumentow jest prowadzona odrebnie dla kazdego dowodu ze wskazaniem miesigca i roku,
np. 1/11/2021.
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Zdarzenia gospodarcze z listopada 2021 roku

04.11.2021 r. — otrzymano fakture nr 60/11/2021 od Drukarni DECOSTYL sp. z 0.0. za zakupione towary;
04.11.2021 r. — na podstawie dowodu Pz nr 1/11/2021 przyjeto zakupione towary do magazynu w ilosci
zgodnej z dowodem zakupu;

08.11.2021 r. — na podstawie faktury nr 1/11/2021 sprzedano dla Kwiaciarni FREZJA Krystyna Olszewska
po cenie sprzedazy nastepujgce towary:

— zaproszenie $lubne — 160 szt.

— serwetka ttoczona — 40 szt.

08.11.2021 r. — na podstawie dowodu Wz nr 1/11/2021 wydano z magazynu sprzedane towary w ilosci
zgodnej z dowodem sprzedazy;

09.11.2021 r. — sporzadzono fakture korygujacg nr 1/11/2021 dla Kwiaciarni FREZJA Krystyna
Olszewska, udzielajgc rabatu w wysokos$ci 10% na catg dostawe towarow;

15.11.2021 r. — sporzadzono pismo OH 37/2021 - oferte handlowg dla Sklepu 1000 DROBIAZGOW Jan
Warner.

Faktura wystawiona przez Drukarnie DECOSTYL sp. z o0.0.

FAKTURA . ’ . Olsz’tyn, 04.1 1.2021.r.
NR 60/11/2021 Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 04.11.2021 r.
Sprzedawca Nabywca
Drukarnia DECOSTYL sp. z o.0. Hurtownia SLUBNY BAZAR Maria Sadyk
ul. Przemystowa 1, 10-418 Olsztyn ul. Ignacego Krasickiego 15, 10-685 Olsztyn
NIP 2454995535 NIP 2913596304
Cena jednostkowa Wartodé netto Podatek VAT Wartos¢
Lp. | Nazwa towaru lubustugi | J.m. | Ilos¢ netto dadal  lmen brutto
7t ar 7t ar % 7t gr zt gr
1. |zaproszenie §lubne szt. | 600 1{50 90000 23 | 207{00 | 110700
2. |serwetka ttoczona szt. | 200 4160 92000 23 | 211;60 | 1131;60
3. |ksigga gosci szt. | 30 48100 1 44000 23 | 331120 | 1771}20
Sposob zaptaty: przelew 30 dni RAZEM | 3260{00 | x | 749{80 | 400980
Konto: 77 1160 2202 0000 0000 6193 7410
Bank Millennium SA 326000 23 | 749180 | 400980
] 8
Do zaptaty: 4 009,80 zi z B}
Stownie zlotych: cztery tysiace dziewieé 0
80/100 ZW.
Wystawil: Nikodem Leszczyriski
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Informacje do sporzadzenia projektu pisma — Oferta handlowa

Oferta handlowa powinna zawiera¢: nazwe i adres oferenta i odbiorcy, miejscowosc¢ i date sporzgdzenia
pisma, nazwe dokumentu, znak pisma, nazwy i ceny sprzedazy netto oferowanych towaréow oraz stawke
VAT, warunki sprzedazy, termin obowigzywania oferty, zwrot grzecznosciowy kohczacy pismo.

Dane adresata oferty

Sklep 1000 DROBIAZGOW Jan Warner

handlowej ul. Zakole 13 A, 10-699 Olsztyn
Data sporzadzenia oferty 15.11.2021 r.
Znak pisma OH 37/2021

— zaproszenie slubne
— serwetka ttoczona
— ksiega gosci

Nazwy oferowanych towaréw

— termin ptatnosci — 21 dni

— termin realizacji zamowienia — 7 dni

Warunki sprzedazy

— transport towaréw na koszt dostawcy na terenie miasta Olsztyna
— rabat w wysokosci 10% przy zakupie powyzej 1 300,00 zt (warto$¢ netto)

— sprzedaz towardw objeta jest stawkg podatku VAT — 23%

Informacje dodatkowe

— oferta zawiera ceny sprzedazy netto towaréw

Termin obowigzywania oferty | do 31.03.2022r.

W miejscu przeznaczonym na podpis Haliny Jagieniak wpisz swoj numer PESEL.

Dane do obliczenia wskaznikéw dynamiki sprzedazy towaréw w 2020 roku

w stosunku do 2019 roku

Wartos¢ sprzedazy

Nazwa towaru w roku 2019 w zt

Wartos¢ sprzedazy
w roku 2020 w zt

zaproszenie Slubne 16 000,00 20 000,00
serwetka ttoczona 10 000,00 10 000,00
ksiega gosci 20 000,00 16 000,00

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie bedzie podlegac 6 rezultatéow:

— Dowédd Pz — Przyjecie zewnetrzne — wydruk,
— Faktura sprzedazy — wydruk,

— Dowdd Wz — Wydanie zewnetrzne — wydruk,
— Faktura korygujaca — wydruk,

— Projekt pisma — Oferta handlowa — wydruk,

— Analiza dynamiki sprzedazy towarow w 2020 roku w stosunku do 2019 roku — w arkuszu

egzaminacyjnym.
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Analiza dynamiki sprzedazy towaréw w 2020 roku w stosunku do 2019 roku

—

N

Obliczenie wskaznikow dynamiki sprzedazy towarow (w %)

zaproszenie slubne

serwetka tfoczona

ksiega gosci

Interpretacja wskaznikow dynamiki sprzedazy towarow

zaproszenie Slubne
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serwetka tfoczona

ksiega gosci

3. Ocena dynamiki sprzedazy towarow
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Wypelnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dolaczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —

brudnopisu.

Wypefnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dolaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukow w liczbie ..........

lacznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN

kartek

Wiecej materiatléw na stronie https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info




