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1. WPROWADZENIE

Poradnik bedzie Ci pomocny w przygotowaniu do organizacji i przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

W poradniku zamieszczono:

— wymagania wstgpne, wykaz umiejgtnosci, jakie powiniene$ mie¢ juz uksztaltowane, aby$
bez problemoéw mogt korzysta¢ z poradnika,

— cele ksztalcenia, wykaz umiejgtnosci, jakie uksztattujesz podczas pracy z poradnikiem,

— material nauczania, ,,pigutke” wiadomos$ci teoretycznych niezbgdnych do opanowania
tresci jednostki modutowe;,

— zestaw pytan przydatny do sprawdzenia, czy juz opanowate$ podane tresci,

— C¢wiczenia, ktore pomoga Ci zweryfikowa¢ wiadomos$ci teoretyczne oraz uksztattowaé
umiej¢tnosci praktyczne,

— sprawdzian osiagnig¢, przyktadowy zestaw zadan i pytan. Pozytywny wynik sprawdzianu
potwierdzi, ze dobrze pracowate§ podczas zaje¢ 1 ze nabrale§ wiedzy 1 umiejgtnosci

z zakresu tej jednostki modutowe;,

— literaturg¢ uzupetniajaca.

W materiale nauczania zostaly omodwione zagadnienia dotyczace organizacji
1 przeprowadzania inwentaryzacji zarowno w matych, jak 1 duzych jednostkach. Oméwiono
rodzaje, metody i terminy przeprowadzania inwentaryzacji. Dodatkowo zamieszczono wzory
niektorych dokumentéw sporzadzanych podczas przeprowadzania inwentaryzacji.

Z podrozdziatem Pytania sprawdzajace mozesz zapoznaé si¢ przed przystapieniem do
poznawania tresci materiatu, poznajac wymagania wynikajace z potrzeb zawodu, a po
przyswojeniu wskazanych tresci, odpowiadajac na te pytania sprawdzisz stan swojej
gotowosci do wykonywania ¢wiczen. Mozesz takze sprawdzi¢ stan swojej wiedzy, ktéra
bedzie Ci potrzebna do wykonywania ¢wiczen po zapoznaniu si¢ z materiatem nauczania.

Wykonanie przez Ciebie zamieszczonych w poradniku ¢éwiczen pozwoli uzupehié i
utrwali¢ wiadomosci.

Po wykonaniu ¢wiczen masz mozliwo$¢ sprawdzenia poziomu swoich postepow
odpowiadajac na pytania podane w podrozdziale Sprawdzian postgpow. W tym celu
powiniene$ zakresli¢ odpowiedzi, wstawiajac X w miejscu pod stowem:

TAK — jezeli Twoja odpowiedz na pytanie jest prawidtowa,

NIE — jezeli Twoja odpowiedz na pytanie jest niepoprawna.

Zakreslenia pod zapisem NIE wskazuja luki Twojej wiedzy 1 informuja zarazem, jakich
tresci jeszcze nie poznates. Musisz do nich powrdécié.

Poznanie przez Ciebie wszystkich wiadomosci o przeprowadzaniu inwentaryzacji bgdzie
stanowito dla nauczyciela podstawe przeprowadzenia sprawdzianu poziomu przyswojonych
wiadomosci 1 uksztattowanych umiejgtnosci. W tym celu nauczyciel postuzy sig¢ zestawem
zadan testowych zawierajacych réznego rodzaju zadanie. W rozdziale 5 jest zamieszczony
przyktad takiego testu. Rozwiazanie testu bedzie stanowi¢ dla Ciebie trening przed
sprawdzianem zaplanowanym przez nauczyciela.

Mitej 1 owocnej pracy z wykorzystaniem opracowanego poradnika

zyczy Autorka
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2. WYMAGANIA WSTEPNE

Przystgpujac do realizacji programu jednostki modutowej powiniene$ umiec:
— definiowa¢ pojecie aktywa jednostki,
— rozroznia¢ aktywa trwale 1 obrotowe,
— klasyfikowa¢ aktywa trwale,
— klasyfikowa¢ aktywa obrotowe,
— ustala¢ strukturg zapasow,
— rozroznia¢ formy rozliczen pienig¢znych,
— klasyfikowa¢ naleznosci krétko i dtugoterminowe,
— charakteryzowa¢ dziatalno$¢ inwestycyjna,
— okreslac relacje miedzy kapitalem wlasnym i obcym,
— okresla¢ sposoby podwyzszania i obnizania kapitatow wtasnych,
— 1identyfikowa¢ obce zrddta finansowania,
— klasyfikowa¢ rodzaje zobowiazan wedtug powszechnie stosowanych kryteriéw,
— korzysta¢ z roznych zrodet informac;ji,
— obstugiwaé komputer na poziomie podstawowym,
— postugiwac si¢ podstawowymi pojeciami z zakresu prawa gospodarczego.
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3. CELE KSZTALCENIA

W wyniku realizacji programu jednostki modutowej powiniene$ umiec:
— wskazad istote, cel i znaczenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,
— wskazac roznice pomigdzy inwentaryzacja, spisem inwentarza z natury i remanentem,
— okresli¢ przedmiot inwentaryzacji,
— wykorzysta¢ wyniki inwentaryzacji,
— scharakteryzowac rodzaje i metody inwentaryzacji,
— ustali¢ terminy prowadzenia inwentaryzacji,
— scharakteryzowac etapy przeprowadzania inwentaryzacji,
— okresli¢ zadania komisji inwentaryzacyjnej i komisji spisowe;j,
— opracowa¢ harmonogram inwentaryzacji,
— okresli¢ sktadniki majatkowe objgte spisem z natury,
— przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury,

— omowi¢ zasady przeprowadzania inwentaryzacji u jednostek prowadzacych podatkowa

ksigge przychodow i rozchodow,
— sklasyfikowa¢ réznice inwentaryzacyjne,
— ustali¢ 1 zwerytfikowac roéznice inwentaryzacyjne,
— skompensowac réznice inwentaryzacyjne,
— okresli¢ sktadniki majatkowe objete inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald,
— dokona¢ odpisow aktualizujacych kwoty naleznosci przedawnionych i niesciagalnych,
— okresli¢ sktadniki majatkowe objete inwentaryzacja w drodze weryfikacji,
— wyjasni¢ zasady przeprowadzania inwentaryzacji metoda weryfikacji,
— sporzadzi¢ dokumentacj¢ inwentaryzacji.
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4. MATERIAL NAUCZANIA

4.1. Istota i znaczenie inwentaryzac

i

4.1.1. Material nauczania

Inwentaryzacja w waskim znaczeniu to spis inwentarza z natury, za$ remanent to stan

zapasow danej rzeczy w danym momencie. Zatem ,,inwentaryzacja” w waskim znaczeniu
tego stowa pokrywa si¢ z popularna nazwa ,remanent”. W zyciu codziennym nazwy te
uzywane sa na ogét zamiennie.

Inwentaryzacja w szerszym znaczeniu to nie tylko spis z natury, to zespot czynnosci

zwigzanych z ustaleniem faktycznego stanu majatku oraz zrodet ich pochodzenia na dany
moment bilansowy.

Pod stowem ,,inwentaryzacja” rozumie si¢:

ustalenie stanu faktycznego aktywow i pasywow za pomoca odpowiednich metod,
udokumentowanie inwentaryzacji i jej wynikow oraz wycena sktadnikow,

obliczenie 1 wyjasnienie roznic stwierdzonych migdzy stanem faktycznym a stanem
ksiggowym,

wyjasnienie réznic z podaniem ich przyczyn,

dostosowanie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej do zgodno$ci z danymi
rzeczywistymi,

rozliczenie os6b odpowiedzialnych z powierzonego im mienia,

ocena przydatno$ci inwentaryzowanych sktadnikow oraz realno$¢ ich stanu ksiggowego,
podjecie decyzji w sprawie stwierdzonych rdéznic pomig¢dzy stanem faktycznym

a ksiggowym,

rozliczenie réznic w ksiggach rachunkowych w celu doprowadzenia do zgodnos$ci
zapisOw ksiggowych ze stanami rzeczywistymi.

Poréwnanie stanu rzeczywistego ze stanem ewidencjonowanym, aby ujg¢te w bilansie

sktadniki oraz wynik finansowy odzwierciedlaty rzeczywista ich wartos¢ — to gtowny cel
inwentaryzacji.

Przedmiotem inwentaryzacji sa wszystkie zaewidencjonowane aktywa 1 pasywa

przedsigbiorstwa, a w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

rzeczowe sktadniki aktywow trwatych:
— $rodki trwale,
— $rodki trwale w budowie,
warto$ci niematerialne i prawne,
rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych:
— materialy, w tym: surowce, materiaty podstawowe, odpadki, paliwo itp.,
— produkcja niezakonczona,
— produkty gotowe,
— towary,
aktywa finansowe:
— nieruchomosci,
— wartosci niematerialne i prawne,
— papiery warto$ciowe,
— dziela sztuki, eksponaty muzealne,
— udzielone pozyczki,
— $rodki pienig¢zne,
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5) naleznos$ci i zobowiazania,

6) pozostale aktywa i pasywa.
Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ takze dla:

— znajdujacych si¢ w jednostce obcych aktywéw powierzonych do przechowania,
przetworzenia, sprzedazy czy uzytkowania,

—  wilasnych aktywow powierzonych innym jednostkom.

Obowiazek przeprowadzenia inwentaryzacji wynika z przepisow o rachunkowos$ci oraz
przepisow podatkowych.

Kierownik jednostki odpowiada za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji.
Powinien zapewni¢ odpowiednie i staranne przygotowanie, przeprowadzenie i rozliczenie
inwentaryzacji. Niektore obowiazki w zakresie inwentaryzacji moze przenie$¢ na inna osobg,
za wyjatkiem spisu z natury.

Prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji wymaga:

— inwentaryzowania nie rzadziej niz przewiduja przepisy,
- prawidtowego sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji,
—  poprawnej dokumentacji i rozliczenia spisu.

Poprawno$¢ dokumentacji i rozliczenia inwentaryzacji reguluje ustawa o rachunkowosci,
za$ rozstrzygnigcia dotyczace organizacji przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji
powinny by¢é unormowane w wewngtrznych instrukcjach wydanych przez kierownictwo
jednostki.

Inwentaryzacja ma ogromne znaczenie w odniesieniu do rzeczowych sktadnikow
majatku. Stany ich ulegaja czg¢stym zmianom, dlatego wazna jest systematyczna kontrola.
Podczas ich przemieszczania, magazynowania i wydawania moga powstawaé¢ niedobory,
szkody, ubytki naturalne czy nadwyzki.

Zadaniem inwentaryzacji jest:

—  przede wszystkim zapewnienie wiarygodnosci swoich danych ksiggowych,
— ochrona mienia i rozliczenie 0s6b odpowiedzialnych,

— ocena przydatno$ci gospodarczej inwentaryzowanych sktadnikow,

— ocena stosowanej w jednostce dokumentacji ksiggowe;.

Odpowiednie zarzadzanie firma, odpowiedzialno$¢ za nia, za jej pozycje na rynku,
osiagane wyniki wymaga korzystania z wielu informacji, zwlaszcza zawartych
w sprawozdaniach finansowych, umiejgtnego postugiwania si¢ nimi.

Dla prawidlowego obliczenia wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdawczosci
finansowej szczego6lne znaczenie ma urealnienie i stwierdzenie kompletnosci danych z ksiag
rachunkowych.

Na podstawie danych pochodzacych z aktywdéw mozemy przeprowadzi¢ badania sytuacji
finansowej przedsigbiorstwa, wyznaczy¢ korzys$ci z okreslonych inwestycji.

Badajac strukturg¢ aktywoéw, mozna stwierdzié, jakimi $rodkami i w jakich rozmiarach
firma dysponuje, jakie sa relacje migdzy nimi i czy to odpowiada potrzebom wynikajacym ze
specyfiki i skali jego dziatalnosci.

Badanie sytuacji majatkowej powinno stanowi¢ punkt wyjscia do dalszych badan,
poniewaz od niej zaleza mozliwosci przedsigbiorstwa w osiaganiu okreslonych efektow.

Wadliwie przeprowadzona inwentaryzacja moze prowadzi¢ do zakwestionowania
realno$ci zaprezentowanych w bilansie aktywow, btednych wynikéw prowadzonych badan,
a tym samym btednych decyzji kadry zarzadzajace;j.
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4.1.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.

1.

2.
3.
4.

Jakie sa rdéznice pomigdzy pojgciami: inwentaryzacja, remanent i spis inwentarza z
natury?

Co jest przedmiotem inwentaryzacji?

Jaki jest cel 1 zadania inwentaryzacji?

Jakie przepisy reguluja zasady przeprowadzania inwentaryzacji?

4.1.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1

1)
2)
3)
4)

5)
6)

1)
2)

Dokoncz zdania:

Zasadniczym celem inwentaryzacji jest ustalenie faktycznego stanu posiadanych
skIadnikOw ......ooeevieiiiiii T et .
Stan zapasow danej rzeczy w danym momencie to
Pojgcia,  ktore  stosuje  sig w  zyciu  codziennym  zamiennie  to
................................................ 5 wereenneenneneenneenneseesseensesseenre | atentene e
Obowiazek przeprowadzania inwentaryzacji Wynika Z .........cccceeevveeeiiieenieeenieeeiee e
OTAZ 1vvtenieeneeeeeeteeteseeenseeaesseenseenseesaenseensessseseensesseenns
Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada .........ccccoeceveeneniienienenniennnn
Poprawno$¢ dokumentacji i rozliczenia inwentaryzacji reguluje ustawa o rachunkowosci,
za§ rozstrzygnigcia dotyczace organizacji przygotowania 1 przeprowadzenia
inwentaryzacji reguluja
Sposoéb wykonania ¢wiczenia
Aby wykona¢ ¢wiczenie, powinienes:
przeczyta¢ uwaznie zdania,
powyzsze zdania uzupehnic.
Wyposazenie stanowiska pracy:

— ¢wiczenia,

— literatura zgodna z punktem 6 Poradnika dla ucznia.

Cwiczenie 2

Przeczytaj uwaznie ponizsze stwierdzenia, prawdziwe oznacz litera P, za$§ falszywe

litera F.

1. Inwentaryzacja to zespol czynnosci zwiazanych z ustaleniem stanu faktycznego
tylko aktywow obrotowych.

2. Inwentaryzacji nie nalezy przeprowadza¢ dla aktywéw powierzonych innym
jednostkom.

3. Zadaniem inwentaryzacji jest ocena stosowanej w jednostce dokumentacji

giqgowej.
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4. Btedy w wypehianiu dokumentéw to jedna z przyczyn powstawania nadwyzek
towarow.

5. Obowiazki w zakresie przeprowadzenia spisu z natury kierownik jednostki moze
przenies¢ na inng osobg.

Sposéb wykonania ¢wiczenia:

Aby wykona¢ ¢wiczenie, powinienes:
1) przeczyta¢ uwaznie podane stwierdzenia,
2) stwierdzenia prawdziwe oznaczy¢ z lewej strony literka P, za$ fatlszywe literka F.

Wyposazenie stanowiska pracy:
— literatura zgodna z punktem 6 Poradnika dla ucznia.

4.1.4. Sprawdzian postepow

Tak Nie
Czy potrafisz:
1) okresli¢ roznice pomigdzy pojgciami: inwentaryzacja, ] ]
spis inwentarza z natury i remanent?
2) nazwac przepisy regulujace zasady przeprowadzania inwentaryzacji?
3) okresli¢ przedmiot inwentaryzacji?

NN
NN

4) okresli¢ cel i zadania inwentaryzacji?
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4.2. Rodzaje i metody inwentaryzacji

4.2.1. Material nauczania

Rozréznia si¢ wiele form inwentaryzacji, np. uproszczona, dorazna, cykliczna,

okazjonalna, rozliczeniowa, szacunkowa, kontrolna, przegladowa. Rdznia si¢ one miedzy
soba organizacja i technika ich przeprowadzania.

Zasadnicze rodzaje inwentaryzacji to:

inwentaryzacja petna okresowa — polegajaca na ustaleniu rzeczywistego stanu wszystkich
sktadnikow aktywéw 1 pasywoOw na okreSlony dzien, nie obejmuje wszystkich
sktadnikow w jednym terminie, lecz sukcesywnie, kolejno po sobie tak aby w
okreslonym czasie pelny ich stan zostat ustalony dla wszystkich pozycji bilansowych,
inwentaryzacja petna ciagta — polegajaca na dokonywaniu systematycznie w ciagu okresu
inwentaryzacyjnego, w roéznych planowo okre$lonych terminach, spisow z natury
poszczegolnych sktadnikéw w taki sposéb, aby wszystkie $rodki w ciagu tego okresu
zostaly objete inwentaryzacja z wyznaczona czgstotliwo$cia; wymaga opracowania
harmonogramu przeprowadzenia inwentaryzacji; nie moze by¢ stosowana do rzeczowych
sktadnikéw objetych ewidencja warto$ciowa,

inwentaryzacja wyrywkowa okresowa i ciagla — polegajaca na ustaleniu rzeczywistego
stanu czesci skladnikow aktywow 1 pasywow na wybrany dzien lub w okre§lonym
terminie, moze odnosi¢ si¢ jedynie do: materialdéw, towardéw, produktéw gotowych
1 potfabrykatow objetych ewidencja warto§ciowo-ilo§ciowa; stosowana jest w przypadku
kontrolnego rozliczenia osoby materialnie odpowiedzialnej, okreslenia strat w przypadku
zdarzen losowych.

Rzeczywisty stan aktywow 1 pasywow jednostki ustala si¢ stosujac rozne organizacyjno-

techniczne sposoby. Sposdb inwentaryzowania dostosowywany jest do specyfiki objgtych nia
sktadnikow. Dopuszcza si¢ nastgpujace metody przeprowadzania inwentaryzacji,
z przypisaniem ich do okreslonych grup sktadnikéw:

spis z natury — stosowany do sktadnikéw dajacych si¢ policzyé, zwazy¢, bedacych
wlasnoscia jednostki i obcych, tj. srodkéw pienigznych za wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych, akcji, obligacji, bonow i innych papieréw wartosciowych,
rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych, srodkow trwatych za wyjatkiem gruntow
itrudno dostgpnych $rodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen objgtych inwestycja
rozpoczegta;

potwierdzenie prawidtowosci sald ksiggowych — stosowana do $rodkéw pienigznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych, aktywow wlasnych powierzonych
kontrahentom oraz nalezno$ci, pozyczek 1 zobowiazan z wyjatkiem naleznos$ci spornych
i watpliwych, nalezno$ci i zobowiazan wobec pracownikéw, z tytuldéw publiczno-
prawnych;

poréwnanie danych ewidencyjnych z dokumentami — moze by¢ zastosowana do gruntow
itrudno dostgpnych ogladowi $rodkéw trwatych, naleznosci spornych i1 watpliwych,
a w bankach réwniez zagrozonych, naleznosci i zobowiazan wobec pracownikéw oraz
z tytutéw publicznoprawnych.
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4.2.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.

1. Jakie sa rodzaje inwentaryzacji?

B

4.2.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1

Na czym polegaja poszczegolne rodzaje inwentaryzacji?
Jakie sa metody przeprowadzania inwentaryzacji?
Na czym polegaja poszczeg6lne metody inwentaryzacji?

Dopasuj metody i rodzaje inwentaryzacji z kolumny A, z odpowiadajacymi im

definicjami w kolumnie B.

Kolumna A
Inwentaryzacja pelna okresowa

Weryfikacja dokumentacji

Spis z natury

Potwierdzenie sald

Inwentaryzacja petna ciagta

Kolumna B

A. stosowana do srodkow pienigznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych,
aktywow wlasnych powierzonych

kontrahentom oraz  nalezno$ci, pozyczek i
zobowiazan z wyjatkiem nalezno$ci spornych
1 watpliwych, naleznosci 1 zobowigzan wobec
pracownikow,

z tytuléw publiczno-prawnych.

moze odnosi¢ si¢ jedynie do materiatow,
towarow, produktéw gotowych i1 potfabrykatow
objetych ewidencja warto§ciowo-ilo§ciowa.

wymaga opracowania harmonogramu
przeprowadzenia inwentaryzacji; nie moze by¢
stosowana do rzeczowych sktadnikéw objetych
ewidencja warto$ciowa.

moze by¢ zastosowana do gruntow i trudno
dostepnych  ogladowi $rodkéw  trwatych,
naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach
réwniez zagrozonych, naleznosci 1 zobowigzan
wobec  pracownikow oraz z  tytulow
publicznoprawnych.

metoda stosowana do sktadnikéw dajacych sig
policzy¢, zwazy¢, bedacych  wlasnoscia
jednostki 1 obcych, tj. srodkow pienigznych za
wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych, akcji, obligacji, bonéw 1 innych
papieréw wartosciowych, rzeczowych
sktadnikow aktywoéw obrotowych, $rodkéw
trwalych za wyjatkiem gruntéw 1 trudno
dostepnych $rodkéw trwalych oraz maszyn
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1)

Inwentaryzacja ~ wyrywkowa
okresowa i ciagta

Sposéb wykonania ¢wiczenia:

Aby wykona¢ ¢wiczenie, powinienes:

przeczyta¢ uwaznie ¢wiczenie,

1 urzadzen objetych inwestycja rozpoczeta.

polegajaca na ustaleniu rzeczywistego stanu
wszystkich sktadnikow aktywow i pasywow na
okre$lony dzien, nie obejmuje si¢ wszystkich
sktadnikow w jednym terminie, lecz
sukcesywnie, kolejno po sobie, tak aby
w okreSlonym czasie pelny ich stan zostat
ustalony dla wszystkich pozycji bilansowych.

dopasowa¢ metody 1 rodzaje inwentaryzacji z kolumny A z odpowiadajacymi

im definicjami w kolumnie B.

Wyposazenie stanowiska pracy:

— literatura zgodnie z punktem 6 Poradnika dla ucznia.

4.2.4. Sprawdzian postepow

Czy potrafisz:
1) okresli¢ rodzaje inwentaryzacji

2)
3) okresli¢ metody przeprowadzania inwentaryzacji
4) dobra¢ metody inwentaryzacji do okreslonych grup sktadnikéw

rozrdzni¢ rodzaje inwentaryzacji

aktywoOw 1 pasywow

Tak  Nie

HiNEIn
HiNEIn
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4.3. Terminy przeprowadzania inwentaryzacji

4.3.1. Material nauczania

Terminy inwentaryzacji reguluje ustawa o rachunkowosci.
Spis z natury przeprowadza sig:

1) na ostatni dzien roku obrotowego dla:

2)

3)

4)

a) aktywow pieni¢znych, walut obcych i1 dewiz za wyjatkiem gromadzonych na
rachunkach bankowych,
b) papieréw wartosciowych,
c) rzeczowych sktadnikow aktywdéw obrotowych:
—  produktow w toku,
— niezuzytych materialéw 1 towaréw odpisanych w koszty w momencie ich
zakupu,
—  produktow gotowych odpisanych w koszty w momencie ich wytworzenia.
w ostatnim kwartale roku obrotowego do dnia 15 dnia nast¢pnego roku (dla wigkszos$ci
jednostek jest to 15 stycznia nastgpnego roku) dla:
a) znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym lub znajdujacych si¢ na terenie
strzezonym, lecz nieobjetych ewidencja ilo§ciowo-wartoSciowa zapasow:
—  materialoéw,
—  potproduktow,
—  produktow gotowych,
—  towarow,
— $rodkow trwatych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym, za wyjatkiem
gruntow i srodkow trwatych do ktorych dostep jest utrudniony,
b) maszyn i1 urzadzen objetych inwestycja rozpoczeta, znajdujacych si¢ na terenie
niestrzezonym,
c) sktadnikow majatkowych objetych ewidencja ilosciowa,
d) sktadnikéw majatkowych objetych bedacych wlasnoscia obeych jednostek,
raz w ciagu dwoch lat inwentaryzuje si¢ znajdujace si¢ na terenie strzezonym i objgte
ewidencja ilosciowo-warto$ciowa zapasy:
a) materiatow,
b) poétproduktoéw,
c) wyrobow gotowych,
d) towaréw,
raz w ciagu czterech lat:
a) srodki trwale znajdujace sig¢ na terenie strzezonym, za wyjatkiem gruntow i srodkdéw
trwatych do ktérych dostep jest utrudniony,
b) maszyny i urzadzenia objgte inwestycja rozpoczeta, znajdujace si¢ na terenie
strzezonym.

Inwentaryzacj¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald przeprowadza si¢ na ostatni dzien
kazdego roku obrotowego (mozna rozpocza¢ w ciagu IV kwartatu 1 zakonczy¢ do 15 stycznia
nastepnego roku) dla:

a) S$rodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci, z wyjatkiem publicznoprawnych, watpliwych, spornych, zagrozonych
naleznosci w bankach, naleznosci od pracownikéw, a takze innych, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie
byto mozliwe,
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c) zobowiazan, z wyjatkiem zobowiazan publicznoprawnych i wobec pracownikéw,

d) pozyczek i kredytow,

e) wlasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentom.
Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego (mozna rozpocza¢ w ciagu IV kwartatu
1 zakonczy¢ do 15 stycznia nastgpnego roku) przeprowadzamy inwentaryzacje w drodze
weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi
z dokumentow dla:

a) gruntow,

b) s$rodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

¢) naleznos$ci spornych i watpliwych, a takze dochodzonych na drodze sadowej,

d) nalezno$ci zagrozonych w bankach,

e) nalezno$ci i zobowigzan wobec pracownikow,

f) naleznos$ci i zobowiazan z tytutow publicznoprawnych,

g) inwestycji rozpoczgtych z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

h) warto$ci niematerialnych i prawnych,

i) rozliczenh migdzyokresowych czynnych i biernych,

J) przychodow przysztych okresow,

k) kapitatow wlasnych,

1) funduszy specjalnych,

m) rezerw,

n) aktywow i pasywow ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych.

4.3.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania, sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.
1. W jakim terminie przeprowadza si¢ spis z natury?
2. W jakim terminie przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ w drodze uzyskania potwierdzenia

sald?
3. W jakim terminie przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji dokumentacji?

4.3.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Niniejsza tabela zawiera rozne metody inwentaryzacyjne wraz z ich charakterystycznymi
cechami. Na podstawie podanych informacji uzupetnij puste pola tabeli.

Termin przeprowadzenia Przedmiot Metoda
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji

Raz w ciagu dwoch lat

Srodki bankowe zgromadzone

na rachunkach bankowych

Grunty
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W ostatnim kwartale roku

obrotowego do dnia 15

nastgpnego roku

Spis z natury

Srodki trwate

Wtiasne sktadniki majatkowe

powierzone kontrahentom

Weryfikacja dokumentacji

Sposoéb wykonania ¢wiczenia

Aby wykona¢ ¢wiczenie, powinienes:

1)
2)

przeczyta¢ uwaznie ¢wiczenie,
uzupetnic tabele zgodnie z poleceniem.

Wyposazenie stanowiska pracy:

— tabela,

— literatura zgodna z punktem 6 Poradnika dla ucznia.

4.3.4. Sprawdzian postepow

okresli¢ terminy przeprowadzenia spisu z natury
okresli¢ terminy przeprowadzenia inwentaryzacji

Czy potrafisz:
1)
2)
w drodze potwierdzenia sald
3)

okresli¢ terminy przeprowadzenia inwentaryzacji

w drodze werytfikacji dokumentacji
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4.4. Etapy przeprowadzania inwentaryzacji

4.4.1. Material nauczania

Proces inwentaryzacji mozna podzieli¢ na trzy gtowne etapy (fazy):

—  przygotowawczy,
—  spisowy,
— rozliczeniowy.

Kazdy z tych etapow sktada si¢ z okreslonych czynnosci, uwzgledniajacych procedure
prawna i zwyczajowa. Zakres poszczegélnych etapdw moze si¢ rézni¢ w zalezno$ci od
rodzaju przeprowadzajacej ja jednostki gospodarczej. Organizacja inwentaryzacji powinna
by¢ dostosowana do specyfiki i warunkéw funkcjonowania jednostki, powinna w
szczegoOlnosci uwzgledniac:

— rozmiary i rodzaj prowadzonej dziatalnosci,

—  strukturg organizacyjna jednostki,

—  cechy procesu produkcyjnego,

—  warunki zaopatrzenia, magazynowania i zbytu,

—  stosowane zabezpieczenia majatku oraz ich skutecznos¢,
— dotychczasowe rozwiazania w zakresie inwentaryzacji,
—  stwierdzane dotychczas niedobory i nadwyzki.

W etapie [ — przygotowania inwentaryzacji mozna wyrdzni¢ nastgpujace czynnosci:
1. Opracowanie wstgpnego planu, zakresu i terminow.
Opracowanie harmonogramu z podziatem na pola spisowe.
3. Wydanie zarzadzenia o przeprowadzeniu inwentaryzacji zgodnie z zalaczonym
harmonogramem.
4. Powotanie komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych.
Przeprowadzenie szkolenia.
6. Przygotowanie do inwentaryzacji:
a) uzgodnienie ewidencji pol spisowych z ewidencja ksiggowa,
b) przygotowanie i uporzadkowanie dokumentow,
c) uporzadkowanie pdl spisowych wedtug rodzajow sktadnikow,
7. Powiadomienie jednostki badajacej bilans o terminach inwentaryzacji.

e

W etapie Il — przeprowadzenie inwentaryzacji wyrdznia sig:
Zebranie oswiadczen wstepnych od 0sob odpowiedzialnych materialnie.
Zabezpieczenie ewidencji inwentaryzowanych sktadnikow.
Pobranie arkuszy spisowych i innych formularzy protokotow.
Przeprowadzenie spisOw z natury.
Kontrola przebiegu inwentaryzacji.
Potwierdzenie sald z bankami 1 kontrahentami.
Poréwnanie 1 weryfikacja stanéw ewidencyjnych z dokumentacja w odniesieniu do
aktywOw 1 pasywow nie objgtych spisem z natury lub potwierdzeniem sald.
8. Pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych oswiadczen koncowych.
9. Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej do komisji inwentaryzacyjne;j.
10. Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci.
11. Ztozenie sprawozdan zespotow spisowych.
Etap III — rozliczenie inwentaryzacji obejmuje nast¢pujace czynnosci:
1. Wycena arkuszy spisowych.

Nk —
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Ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych.

Wyjasnienie okoliczno$ci i przyczyn powstania rdznic.

Weryfikacja réznic i przyczyn powstania.

Przeszacowanie wartosci sktadnikéw niepetnowarto$ciowych Iub tych, ktore utracity
swoja wartos¢ uzytkowa.

Przygotowanie sprawozdania komisji inwentaryzacyjnej z weryfikacji réznic 1 propozycji
sposobu ich rozliczenia.

Zaopiniowanie wnioskéw komisji inwentaryzacyjne;j.

Decyzja o rozliczeniu réznic.

Ksiggowanie réznic.

. Archiwizowanie dokumentacji inwentaryzacyjne;j.

Etap IV — usprawnienia poinwentaryzacyjne obejmuje nast¢pujace czynnosci:
Analiza wynikow w aspekcie:

przygotowania rozliczenia,

wielko$ci roznic,

gospodarowania majatkiem,

windykacji nalezno$ci,

realnosci sald,

przydatnos$ci majatku trwalego i obrotowego.

Wydanie zarzadzen wewngtrznych doskonalacych poprawno$¢ inwentaryzacji
1 zarzadzanie dziatalno$cia jednostki.

Rozliczenie 0s6b odpowiedzialnych materialnie.

4.4.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.

l.
2.

Jakie sa etapy przeprowadzania inwentaryzacji?
Jakie czynnosci obejmuja lub sktadaja si¢ na poszczegdlne etapy inwentaryzacji?

4.4.3. Cwiczenia
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Cwiczenie 1
Przyporzadkuj czynno$ci do wylosowanych etapow przeprowadzania inwentaryzacji.

Etap

Kryteria oceny
Uczniowie otrzymuja 1 punkt jezeli:

Punkty
0lub1

Etap 1. Planowanie

W planie projektu zamieszczono projektu nazwe szkoty, klase, imiona
1 nazwiska realizatorow, temat projektu

W planie zapisano co najmniej 7 z czynnosci, w tym 4, 6, 7, 8, 12:

Zebranie oswiadczen wstepnych od 0sob odpowiedzialnych materialnie.

Zabezpieczenie ewidencji inwentaryzowanych sktadnikow.

Pobranie arkuszy spisowych i innych formularzy protokotow.

Przeprowadzenie spisu z natury.

Pobranie od 0s6b odpowiedzialnych materialnie o§wiadczen

koncowych.

Ztozenie sprawozdan zespotow spisowych.

Wycena arkuszy spisowych.

Ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych.

Wyjasnienie okolicznos$ci 1 przyczyn powstania réznic.

Weryfikacja réznic i przyczyn powstania.

Przeszacowanie warto$ci sktadnikow niepetnowarto$ciowych lub tych,

ktoére utracity swoja wartos¢ uzytkowa.

12. Przygotowanie sprawozdania komisji inwentaryzacyjnej z weryfikacji
roznic 1 propozycji sposobu ich rozliczenia.

13. Opracowanie sprawozdania z realizacji projektu.

14. Przygotowanie prezentacji projektu.

15. Przeprowadzanie prezentacji projektu.

A S

mENe XN

— O

W planie ustalono terminy realizacji poszczeg6lnych etapéw pracy nad
projektem i osobg odpowiedzialng za ich wykonanie.

Plan ma estetyczna szat¢ graficzna.

Plan nie zawiera bledow ortograficznych, gramatycznych, sktadniowych,
interpunkcyjnych i tzw. , literowek”.

Plan zostat oddany w terminie.

maksymalnie 6 punktow

Etap II. Realizacja

Zebrano oswiadczenia wstgpne od 0s6b odpowiedzialnych materialnie.

Zabezpieczono ewidencje inwentaryzowanych sktadnikow.

Pobrano arkusze spisowe i inne formularze protokotow.

Przeprowadzono spis z natury.

Pobrano od 0s6b odpowiedzialnych materialnie o§wiadczenia koncowe.

ZYozono sprawozdania zespoldw spisowych.

Wyceniono arkusze spisowe.

Ustalono réznice inwentaryzacyjne.

Wyjasniono okoliczno$ci i przyczyny powstania réznic.

Wyjasniono okoliczno$ci i przyczyny powstania réznic.

Zweryfikowano réznice i przyczyny powstania.

Przeszacowano wartosci sktadnikow niepetnowartosciowych lub tych, ktore
utracity swoja warto$¢ uzytkowa.

Przygotowano sprawozdania komisji inwentaryzacyjnej z weryfikacji réznic
i propozycji sposobu ich rozliczenia.

Projekt inwentaryzacji oddano w terminie
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Sprawozdanie z realizacji projektu zawiera nazwg szkoty, klasg, imiona
i nazwiska realizatorow, temat projektu oraz imi¢ i nazwisko nauczyciela
koordynujacego projekt.

Sprawozdanie zawiera opis projektu inwentaryzacji.

W sprawozdaniu wykazana zostala przydatnos¢ wykonanego projektu
inwentaryzacji.

Sprawozdanie zawiera opis trudno$ci napotkanych przy realizacji projektu.

Sprawozdanie zwiera wnioski z realizacji projektu.

Sprawozdanie nie przekracza trzech stron maszynopisu.

Sprawozdanie ma estetyczna szate graficzna.

Sprawozdanie nie zawiera bledéw ortograficznych, gramatycznych,
sktadniowych, interpunkcyjnych i tzw. , literowek”.

Sprawozdanie zostalo oddane w terminie.

maksymalnie 23 punkty

W czasie prezentacji:

Zaprezentowano poprawnie i estetycznie wykonany projekt inwentaryzacji.

Udostgpniono do wgladu opracowany projekt inwentaryzacji.

Podsumowano cato$¢ projektu i wyciagnig¢to wnioski.

Udzielono odpowiedzi na zadawane pytania.

Etap II1
Prezentacja

Nie przekroczono dopuszczalnego czasu prezentacji — 10 minut.

Prezentacja odbyta si¢ w zaplanowanym terminie.

maksymalnie 6 punktow

Razem

Ilo$¢ punktéow Ocena

32-35 celujacy

28 — 31 bardzo dobry

24 - 27 dobry

18 —23 dostateczny

13-17 dopuszczajacy

0-12 niedostateczny

Sposoéb wykonania ¢wiczenia

Aby wykona¢ ¢wiczenie, powinienes:
1) uporzadkowac kartki z czynno$ciami inwentaryzacyjnymi,
2) wybra¢ kartki odpowiadajace wylosowanemu etapowi przeprowadzenia inwentaryzacji,
3) opracowac plakat przedstawiajacy dany etap inwentaryzacji,
4) omowic plakat na forum klasy.

Wyposazenie stanowiska pracy:
karteczki z czynno$ciami inwentaryzacyjnymi,
— arkusze papieru,
materiaty biurowe: kolorowe pisaki, klej, masa mocujaca,
— literatura zgodnie z punktem 6 Poradnika dla ucznia.
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4.4.4. Sprawdzian postepow

Czy potrafisz:
1) nazwac etapy przeprowadzania inwentaryzacji?

2) okresli¢ czynnosci wystgpujace w poszczegdlnych etapach?

Tak Nie

O
O

.Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”

21



4.5. Organizacja przeprowadzenia inwentaryzacji

4.5.1. Material nauczania

Na etapie przygotowania inwentaryzacji pierwszym krokiem jest wydanie zarzadzenia
o inwentaryzacji. Przyktad takiego zarzadzenia stanowi wzor 1 na stronie 41 w podrozdziale
4.10.

W matych jednostkach wystarczy tylko decyzja kierownika jednostki w formie pisemnej,
okreslajaca przedmioty inwentaryzacji oraz osoby odpowiedzialne za poszczegdlne etapy
oraz przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, ktory pokieruje inwentaryzacja.

Zadaniem przewodniczacego jest:

— wnioskowanie w sprawie powolania sktadu osobowego komisji inwentaryzacyjnej

1 zespotdw spisowych — wzor 2 1 3 na stronie 42 w podrozdziale 4.10.,

— ustalenie zadan cztonkéw komisji oraz wyznaczenie swojego zastepcy,

— przeprowadzenie szkolenia czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow
spisowych,

— opracowanie planu inwentaryzacji,

— organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji i dopilnowanie ich wykonania
we wlasciwym terminie,

— prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury,

— skompletowanie wszystkich protokotow inwentaryzacyjnych, sporzadzonych dla
sktadnikow majatkowych inwentaryzowanych innymi metodami niz spis z natury,

— wnioskowanie w sprawie:

a) zmiany terminu inwentaryzacji,

b) inwentaryzacji niektorych skladnikow na podstawie obliczen technicznych lub
szacunkowych,

¢) przeprowadzenia inwentaryzacji w sposob uproszczony,

d) przeprowadzenia spiséw uzupetniajacych lub powtdrnych,

— kontrolowanie przygotowan do przeprowadzenia inwentaryzacji,

— kontrolowanie dokumentacji inwentaryzacyjnej,

— dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien odno$nie rdéznic inwentaryzacyjnych
przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

— ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskow

w sprawie ich rozliczenia,

— w przypadku ujawnienia niedoborow i szkdd zawinionych przygotowanie wnioskow

o wszczecie dochodzenia
— wnioskowanie w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych Ww czasie

inwentaryzacji zapasow niepelnowartosciowych, zbgdnych lub nadmiernych oraz

Ww sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pieni¢znymi sktadnikami majatku.

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze czg$¢ czynnosci zleci¢ do wykonania
cztonkom komisji, nie zwalnia to go jednak od odpowiedzialno$ci za ich prawidtowe
1 terminowe wykonanie.

W wigkszych jednostkach nalezy powota¢ komorke inwentaryzacyjna lub komisje
inwentaryzacyjna oraz opracowa¢ wewngtrzng instrukcj¢ inwentaryzacyjna.

Do zespotu spisowego nalezy:

— zapoznanie si¢ z regulaminem inwentaryzacji oraz przepisami o przeprowadzeniu spisu

Z natury,
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— pobranie arkuszy spisowych i innych drukéw,

— poinformowanie kierownika 1 osoby materialnie odpowiedzialnej o zarzadzeniu
inwentaryzacji w okreslonym terminie,

— pobranie od 0s6b odpowiedzialnych materialnie stosownych o§wiadczen,

— ustalenie kolejnosci spisu sktadnikéw majatku,

— sprawdzenie przyrzadow pomiarowych,

— zorganizowanie pracy w sposob umozliwiajacy normalne funkcjonowanie dziatalnosci,

— terminowe przeprowadzenie spisu z natury,

— terminowe przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych
oraz informacji o wszelkich stwierdzonych nieprawidtowosciach,

— przedstawienie sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

Instrukcje inwentaryzacyjna opracowuje gltowny ksiggowy lub kierownik komorki
inwentaryzacyjnej, a zatwierdza kierownik jednostki. Instrukcja obowiazuje przez kilka lat.
Odrgbnie dla kazdego roku, z podziatem na miesiace sporzadza si¢ plan inwentaryzacyjny
— wzor 4 na stronie 43 w podrozdziale 4.10. Plan inwentaryzacji powinien by¢ tak
opracowany, aby nie zakldcat normalnej dziatalnosci.

Po podjeciu decyzji o terminie, rodzaju 1 zakresie inwentaryzacji powinien zostac
opracowany harmonogram inwentaryzacji — wzor 5. Harmonogram obejmuje wykaz
poszczegdlnych czynno$ci inwentaryzacyjnych, jakie kolejno maja by¢ podejmowane
podczas inwentaryzacji.

4.5.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.

1. Jakie sa zadania przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej?

2. Jakie sa zadania zespotu spisowego?

3. Jakie dokumenty inwentaryzacyjne sporzadza si¢ w fazie przygotowania i organizacji
inwentaryzacji?

4.5.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Okresl uprawnienia i zadania dla:
a) przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej,
b) komisji inwentaryzacyjnej,
¢) zespotu spisowego.

Sposob wykonania ¢wiczenia

Aby wykona¢ ¢wiczenie, powinienes:

1) okresli¢ zadania dla podanych os6b lub zespoléw odpowiedzialnych za przeprowadzenie
inwentaryzacji,

2) zaprezentowa¢ wyniki pracy na forum klasy.

Wyposazenie stanowiska pracy:
— literatura zgodnie z punktem 6 Poradnika dla ucznia.
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Cwiczenie 2
Opracuj harmonogram inwentaryzacji.

Sposoéb wykonania ¢wiczenia

Aby wykona¢ ¢wiczenie, powinienes:

1) wybraé¢ czynnos$ci niezbgdne do przeprowadzenia inwentaryzacji,

2) przyporzadkowac czynno$ci do odpowiadajacym im etapom inwentaryzacji,

3) okresli¢ terminy przeprowadzenia poszczegdlnych czynnosci,

4) wskaza¢ osoby odpowiedzialne,

5) sporzadzi¢ na komputerze harmonogram inwentaryzacji zgodnie ze wzorem nr 5
zamieszczonym w poradniku,

6) wydrukowa¢ harmonogram.

Wyposazenie stanowiska pracy:

— komputer z drukarka,
— literatura zgodnie z punktem 6 Poradnika dla ucznia.

4.5.4. Sprawdzian postepow

Tak Nie
Czy potrafisz:
1) okresli¢ zadania przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej? ] ]
2) okresli¢ zadania zespotu spisowego? [] []

3) sporzadzi¢ dokumentacj¢ inwentaryzacyjna niezbedna w I fazie inwentaryzacj | []
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4.6. Inwentaryzacja metodg spisu z natury

4.6.1. Material nauczania

Spis z natury polega na dokonaniu fizycznego pomiaru ilosci sktadnikéw majatkowych
droga ich przeliczenia, zwazenia lub zmierzenia przez fachowy zespo6t, niezalezny od osob
sprawujacych na co dzien piecz¢ nad tymi sktadnikami.

Inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury przeprowadza si¢ w odniesieniu do nast¢pujacych
zasobow majatkowych:

a) aktywow pienieznych za wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych, w tym:

—  gotowki w kasie w zlotych 1 w walutach obcych,

—  czekow, weksli obcych o terminie ptatnosci lub wymagalnos$ci do trzech miesigcey,
b) papieréw warto§ciowych, w tym:

— akgji, obligacji, bonoéw skarbowych,

— innych papieréw wartosciowych,

—  czekdw 1 weksli o terminie platno$ci i wymagalnosci ponad trzy miesiace,

c) rzeczowych sktadnikow aktywoéw obrotowych, np.

—  surowcow, materiatow, opakowan,

—  potfabrykatow i produktow gotowych,

—  towardéw handlowych,

—  produkcji w toku,

pozostatych sktadnikéw obrotowych,
d) srodkow trwatych z wyjatkiem tych, do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony oraz
gruntow,
e) maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie.

Gdy skladniki majatkowe sa niedostepne, niepoliczalne lub dostgp do nich jest
utrudniony stosuje si¢ inwentaryzacj¢ uproszczong. Stan iloSciowy skladnikéw majatku
okresla si¢ na podstawie obliczen technicznych lub szacunkowych.

Do typowych sktadnikéw inwentaryzowanych metoda uproszczona naleza:

— substancje plynne, materiaty sypkie sktadowane w elewatorach, kopcach, pryzmach lub
nietypowych pojemnikach, np. wegiel, zboze, srodki chemiczne,

—  wyroby hutnicze, np. szklo, stal,

— drewno, tarcica,

—  produkcja w toku,

—  przedmioty trudno policzalne,

—  bele, zwoje itp.

Obliczenia przeprowadza si¢ z nalezyta dokladnos$cia przez osoby o odpowiednich
kwalifikacjach, powotane przez kierownika jednostki na wniosek przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej sposréd pracownikow przedsigbiorstwa lub przez powotanych
IZ€CZ0ZNnawcow.

Jezeli, ustalony w sposob techniczny lub szacunkowo, stan sktadnikow majatku nie rozni
si¢ od stanu ksiggowego wigcej niz 0 5% do 10 %, stan ksiggowy przyjmuje si¢ do rozliczenia
jako stan faktyczny. Decyzj¢ o tym podejmuje przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
wspolnie z glownym ksiggowym.

Spis z natury $rodkéw pienieznych polega na przeliczeniu przez zespdt spisowy
W obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej wszystkich $rodkow pienigznych
znajdujacych si¢ w kasie. Podczas przeprowadzania inwentaryzacji w kasie, komisja spisowa
powinna sprawdzi¢ jednocze$nie przestrzeganie zasad obrotu kasowego w danej jednostce,
a w szczegolnosci, w zakresie:
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— zabezpieczenia pomieszczenia kasowego oraz przechowywania gotowki,

—  zabezpieczenia kluczy zapasowych do kasy,

—  pogotowia kasowego,

—  zabezpieczen $rodkow pienigznych w drodze z banku do kasy i odwrotnie,

— udokumentowania przychodow i rozchodow gotéwki w kasie 1 ujecia ich w raporcie
kasowym,

—  prowadzenia raportow kasowych,

—  przyjecia odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie przez kasjera.

Wycena srodkow pieni¢znych obejmuje:

—  krajowe $rodki pienigzne — wedtug wartosci nominalnej,
—  zagraniczne $rodki pienigzne — w ciagu roku obrotowego po kursie kupna lub sprzedazy,
na dzien bilansowy po $rednim kursie wedlug NBP na dzien bilansowy.

Inwentaryzacj¢ rzeczowych i pieni¢znych skladnikéw majatku przeprowadza komisja
inwentaryzacyjna powotana przez kierownika jednostki. Liczbg czlonkow komisji oraz jej
sktad ustala kierownik na wniosek gléwnego ksiggowego. Przewodniczacym komisji
inwentaryzacyjnej nie moze by¢ gtéwny ksiggowy lub pracownik odpowiedzialny materialnie
za sktadniki objete inwentaryzacja.

Zespoly spisowe nie moga by¢ poinformowane o ilosci inwentaryzowanych sktadnikéw
majatku wynikajacej z ewidencji. Postugiwanie si¢ wydrukami komputerowymi, na ktérych
sa podane asortymenty, symbole, ilosci oraz ceny, a komisje wpisuja tylko ilosci nie jest
zgodne z zasada rzetelnego przeprowadzania spisu z natury.

Aby unikna¢ btedoéw podczas dokonywania spisu z natury, komisja spisowa powinna
dokona¢ podziatu zadan.

Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba odpowiedzialna za stan skladnikow objetych
spisem powinna ztozy¢ pisemne o$wiadczenie (wzor 6 na stronie 45 w podrozdziale 4.10.)
stwierdzajace, ze wszystkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu spisywanych
sktadnikéw zostaly przekazane do ksiggowosci. W czasie inwentaryzacji nie mozna wydawac
i przyjmowac¢ majatku objetego spisem. Czynnosci te moga by¢ dokonane, gdy jest to
niezbedne dla zapewnienia normalnej dziatalno$ci jednostki, a zespot spisowy zostanie o tym
poinformowany. Fakt ten nalezy rowniez udokumentowac specjalnie oznaczonymi dowodami
zapewniajacymi ich ujgcie w rozliczeniu osoby odpowiedzialnej materialnie.

Arkusze spisowe traktuje si¢ jako druki Scistego zarachowania i wydaje zespotom
spisowym po uprzednim ponumerowaniu 1 zaparafowaniu przez upowazniong o0sobg
z komorki ksiggowosci, za pokwitowaniem, do poézniejszego rozliczenia po zakonczeniu
spisow. Przyktad uniwersalnego arkusza spisu z natury —przedstawia wzor 7 na stronie 46
147 w podrozdziale 4.10.

Whpisu do arkusza spisowego nalezy dokona¢ bezposrednio po ustaleniu stanu sktadnika.
Nie nalezy zostawia¢ wolnych wierszy. Nalezy stosowa¢ nazwy uzywane w ksiggowosci lub
symbole indeksu materiatowego oraz takie same jednostki miary, w jakich sa ujmowane
w ewidencji iloSciowej i iloSciowo-wartosciowej. Ulatwia to rozliczenie inwentaryzacji
1 ustalenie roznic.

Bledy popelione w arkuszach spisu mozna poprawia¢ wylacznie przez skreslenie
blednego zapisu, tak aby pozostal on czytelny, a nast¢gpnie wpisaniu zapisu poprawnego.
Obok tekstu poprawionego powinny si¢ podpisa¢ osoba odpowiedzialna materialnie i cztonek
zespotu spisowego. Dokonanie poprawek powinno znalez¢ swoje odbicie w protokole
opisowym z przebiegu inwentaryzacji, gdzie nalezy zamiesci¢ uwage odnos$nie dokonanej
poprawki: pozycja spisowa, powdd dokonania poprawki, przez kogo.

Arkusze spisowe stanowia dowod ksiggowy i powinny zawieraé:

— nazwg jednostki i1 pola spisowego (piecze¢ firmowa),
— numer arkusza,
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— sktad komisji inwentaryzacyjnej, osob odpowiedzialnych materialnie oraz innych osob
uczestniczacych w spisie,

— date, i godzing rozpoczgceia i zakonczenia spisu,

— date na jaka przypada termin spisu,

— dane dotyczace spisywanych sktadnikéw,

—  podsumowanie arkusza.

Arkusze spisowe sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, a przy inwentaryzacjach
zdawczo-odbiorczych w trzech. Oryginat otrzymuje ksiggowos¢, a kopie osoba materialnie
odpowiedzialna, w ktorej obecnosci winny by¢ spisywane wszystkie sktadniki majatkowe.

W niektorych podmiotach wykorzystywane powinny by¢ inne arkusze spisowe niz
uniwersalne.

Po wpisaniu ostatniej inwentaryzowanej pozycji sktadnika nast¢puje zakonczenie arkusza
spisowego poprzez wpisanie adnotacji — ponizej ostatniej pozycji — ,,spis zakonczono na
pozycji nr ...”. Daty i podpisy cztonkdéw komisji i 0séb odpowiedzialnych nastgpuja na koncu
arkusza spisowego. Osoby materialnie odpowiedzialne powinny ztozy¢ o$wiadczenie, ze
wszystkie sktadniki zostaty objete spisem i1 osoby te nie wnosza zastrzezen do kompletnosci
spisow 1 do pracy zespotu spisowego. Po zakonczeniu spisu z natury zespoly spisowe
powinny zlozy¢ pisemna informacje o nieprawidlowosciach stwierdzonych w toku
inwentaryzacji —wzor 8 na stronie 48 w podrozdziale 4.10.

Nastepna czynnoscia jest wycena sktadnikoéw majatku. Mozna zaniechaé wyceny
rzeczowych sktadnikow majatku bezposrednio na arkuszach, jezeli sktadniki te sa uymowane
w urzadzeniu ewidencyjnym zawierajacym informacj¢ o ich ilo$ci i warto$ci w dniu, na ktory
przypadal termin inwentaryzacji.

Wyliczenia wstepnego dokonuja zespoly spisowe po zakonczeniu spisu. Jest to tzw.
wycena pierwotna, stanowiaca podstawe do przeprowadzenia wyliczenia wstepnego.
W wyliczeniu tym ustala sig:

—  wartos¢ sktadnikow wedtug spisu z natury,
—  wartos¢ sktadnikow wedtug ksiag,
—  rdznice remanentowe.

Jezeli komisja nie moze dokona¢ wyceny, odbywa si¢ ona w terminie pdzZniejszym przez
sama komisj¢ lub osoby z ksiggowosci.

Po wycenie pierwotnej przeprowadzona moze by¢ wycena wtdrna:

— jako sprawdzian poprawnosci wyceny pierwotnej,
— na wniosek zgloszony przez osoby materialnie odpowiedzialne,
—  w celu nowej wyceny sktadnikow.

Wyliczenie ostateczne przeprowadzane jest po dokonaniu wstgpnej i wtornej wyceny,
polega na poréwnaniu stanéw rzeczywistych wynikajacych ze spisu z danymi wynikajacymi
z ewidenc;ji ksiggowe;.

Po zakonczeniu inwentaryzacji, zadaniem zespolu spisowego jest jeszcze sporzadzenie
sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.

W trakcie przeprowadzania inwentaryzacji mozliwe sa kontrole pod katem prawidlowosci
przebiegu i poprawnosci przeprowadzania. Uprawnionymi do przeprowadzenia takiej kontroli
sa:

a) w jednostkach prowadzacych peina rachunkowos$¢:

— gléwny ksiggowy, kierownik jednostki,

— czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej,

— powotani kontrolerzy spisowi,

— biegli rewidenci badajacy sprawozdanie finansowe jednostki,
— organy kontroli skarbowej,
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b) w jednostkach prowadzacych ksiegi przychodéw i rozchodéw:

— pracownicy urzedu skarbowego,

— inspektorzy urzedu kontroli skarbowe;.

Przedsigbiorcy zobowiazani do prowadzenia ewidencji dzialalno$ci za pomoca ksiggi
przychodow 1 rozchodéw lub opodatkowane w formie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych dokonuja inwentaryzacji sktadnikow majatkowych na podstawie
przepisow ustawy o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych 1 rozporzadzen
wykonawczych.

Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ i wpisa¢ do ksiggi:

—  przed zaprowadzeniem ksiggi,

— na koniec kazdego roku podatkowego,

—  w przypadku zmiany wspolnika,

—  przy likwidacji dziatalnosci,

—  zarzadzenia urzedu skarbowego,

—  gdy ustala si¢ zaliczki na podatek za okresy miesigczne.

Podatnik moze przeprowadzi¢ spis z natury w innym terminie, ale o zamiarze musi
powiadomi¢ urzad skarbowy na 7 dni przed data tego spisu.

Spisem z natury nalezy objac:

— towary handlowe,

—  materialy podstawowe i pomocnicze,

—  potprodukty i wyroby gotowe,

—  braki i odpadki.

Spisem nalezy obja¢ takze towary stanowiace witasno$¢ podatnika, ale znajdujace si¢
poza jednostka. Towary obce znajdujace si¢ w zakladzie podatnika, ktoére nie podlegaja
wycenie ujmujemy ilosciowo w remanencie z podaniem czyja stanowia wlasnos¢.

Wyceny remanentu nalezy dokona¢ w terminie 14 dni od jego zakonczenia zgodnie
z zasadami rozporzadzenia.

W jednostkach prowadzacych ksiggi przychodow i rozchodow wycenia sig:

—  materialy, towary handlowe — wedtlug cen zakupu, nabycia lub cen rynkowych,

—  polprodukty, wyroby gotowe i braki wtasnej produkeji — wedhug kosztow wytworzenia,

—  produkcje niezakonczona — wedlug kosztow wytworzenia,

— odpadki uzytkowe — wedtug warto$ci szacunkowej,

— niesprzedane warto$ci dewizowe — wedlug cen zakupu z dnia sporzadzenia spisu,
a w dniu konczacym rok podatkowy wedlug cen zakupu nie wyzszej niz kurs $redni
oglaszany przez NBP w dniu konczacym rok podatkowy,

—  warto$¢ rzeczy zastawionych — wedlug ich warto$ci rynkowej,

—  produkcje zwierzeca — wedlug cen rynkowych,

—  Wwyposazenie objete spisem z natury na dzien likwidacji dziatalnosci — wedtug cen
zakupu.

W przypadku, gdy towary utracity swoja warto§¢ uzytkowa podatnik moze przyja¢ do
wyceny towardw ceny nizsze od cen zakupu lub nabycia.

Spis z natury wpisywany jest do ksiegi obowiazkowo poprzez wpis poszczegdlnych
rodzajow sktadnikéw lub wpis tylko jednej pozycji, jezeli sporzadzone jest odrebne
szczegdtowe zestawienie, ktore przechowuje si¢ razem z ksigga.

W ksigdze nalezy dokonaé zapisu wartosci remanentu poczatkowego nawet w przypadku, gdy

na dzien otwarcia ksiggi podatnik nie posiada skladnikow majatku podlegajacych

remanentowi.

W przedmiocie przygotowania, przeprowadzenia oraz ustalenia i rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych nie ma roznicy pomigdzy inwentaryzacja przeprowadzang przez
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jednostki stosujace przepisy ustawy o rachunkowos$ci. Roznice wystepuja w terminach i
czgstotliwosci inwentaryzacji.

4.6.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.

Na czym polega spis z natury?

Jakie sktadniki majatkowe inwentaryzuje si¢ metoda spisu z natury?

Jakie sktadniki inwentaryzuje si¢ metoda uproszczona?

Jakie sa zasady wypetniania arkuszy spisowych?

Jakie sa zasady wyceny sktadnikow majatkowych objgtych spisem z natury?

Jakie sa zasady przeprowadzania inwentaryzacji przez jednostki prowadzace podatkowa
ksigge przychodow i rozchodow?

S e

4.6.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Sporzadz liste sktadnikéw majatkowych znajdujacych si¢ w sali X objg¢tych spisem z
natury.

Sposoéb wykonania ¢wiczenia

Aby wykona¢ ¢wiczenie, powinienes:

1) zapozna¢ si¢ z sala,

2) wybra¢ sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji droga spisu z natury,

3) sporzadzi¢ liste tych skladnikow podajac nazwy, jednostki miary, indeksy zgodnie
z ksigga inwentarzowa.

Wyposazenie stanowiska pracy:
— sala ¢wiczeniowa,
— literatura zgodna z punktem 6 Poradnika dla ucznia.

4.6.4. Sprawdzian postepow

Czy potrafisz:
1) okresli¢ sktadniki majatkowe objete spisem z natury?

2) przedstawi¢ zasady przeprowadzania inwentaryzacji spisem z natury?
3) okresli¢ sktadniki majatkowe inwentaryzowane metoda uproszczona?

5) okresli¢ zasady przeprowadzania inwentaryzacji
u jednostek prowadzacych podatkowa ksiege przychodow i rozchodow?

[]

1 O

L1 [
4) wypehic¢ prawidlowo arkusz spisu z natury? [] []

L O

1 O

6) okresli¢ zasady wyceny sktadnikdw majatkowych objetych spisem z natury?
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4.7. Roznice inwentaryzacyjne

4.77.1. Material nauczania

Roéznice inwentaryzacyjne (rys. 1) moga przejawiac sig jako:

niedobory — ujemne réznice iloSciowe 1 warto§ciowe ujawnione w drodze poréwnania
stanu rzeczywistego ze stanem ksiggowym, powstale podczas transportu,
magazynowania, uzytkowania, produkcji lub sprzedazy,

szkody — utrata pierwotne] wartos$ci uzytkowej sktadnika majatku np. pogorszenie jego
jakosci wywotane warunkami atmosferycznymi,

nadwyzki — dodatnie rdznice ilo§ciowe 1 wartoSciowe ujawnione w wyniku poréwnania
stanu rzeczywistego ze stanem ksiggowym, powstale podczas transportu,
magazynowania, uzytkowania, produkcji lub sprzedazy,

Niedobory i1 nadwyzki ustala si¢ w zaleznosci od metod ewidencji, okreslajac ich

wielkos¢:

ilosciowo 1 warto§ciowo — w odniesieniu do rzeczowych sktadnikow majatku,
wartosciowo — w odniesieniu do gotowki, papieréw wartosciowych oraz towarow
1 opakowan w placéwkach handlu detalicznego.

| Réznice inwentaryzacyjne |
|

niezawinione zawinione bledy bledy pomytkowa nieznane

w dokumentacji W pomiarze zamiana przyczyny

bledy bezsporne sporne
w dokumentacji

pomytkowa

zamiana dochodzone niedochodzone

bledy

W pomiarze

zdarzenia
nadzwyczajne

ubytki
naturalne

——

w granicach przekraczajace
norm normy

Rys. 1. Klasyfikacja réznic inwentaryzacyjnych
Zrédlo: D. Matkowska.: Inwentaryzacja od A do Z z uwzglednieniem zmian w rachunkowo$ci. ODDK,
Gdansk 2002

Ubytki naturalne to niedajace si¢ unikna¢ zmniejszenia ilosci sktadnika majatku

mieszczace si¢ w granicach norm ustalonych dla ubytkdéw naturalnych, ktore sa konsekwencja
cech lub proceséw fizykochemicznych, takich jak wysychanie, ulatnianie, parowanie lub
powstaja wskutek czynnos$ci manipulacyjnych zwiazanych z przyjmowaniem, wydawaniem,
czy zabiegami konserwacyjnymi.
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Normy ubytkow naturalnych ustala si¢ wylacznie dla zapaséw, mozna je wyrazic¢
w jednostkach naturalnych lub w procentach od obrotu lub stanu ewidencyjnego.

Dla poszczegdlnych punktow sprzedazy charakteryzujacych si¢ szerokim asortymentem
towarow, dla ktérych obowiazuja ré6zne normy ubytkow, mozna ustali¢ limity na pokrycie
niedoboréw. Limit ten wyrazony jest w procentach od wartosci sprzedazy artykuldw dane;j
branzy, okre$la gorna granice niedoboru powstatego z tytulu ubytkéw naturalnych. Limit
okresla kierownik jednostki jako normy zakladowe, uwzgledniajac wlasciwosci
fizykochemiczne, warunki atmosferyczne, doswiadczenie zawodowe i inne przypadki.

Niedobory 1 szkody powstale z przyczyn niezaleznych od os6b materialnie
odpowiedzialnych nazywamy niezawinionymi, zaliczamy do nich:

— ubytki przekraczajace normy niezawinione przez osobg materialnie odpowiedzialna,
— niedobory spowodowane bigdami w dokumentacji, w pomiarze,

— niedobory spowodowane pomytkowa zamiana podobnych sktadnikow,

— niedobory spowodowane zdarzeniami losowymi.

Niedobory i szkody zawinione powstaja z winy 0sob materialnie odpowiedzialnych lub
innych os6b. Sa one wynikiem dziatania lub zaniechania dziatania ze strony tych osob,
szczegOlnie za§ spowodowane sa brakiem troski o zabezpieczenie mienia, niedbalstwem,
naduzyciami lub naruszeniem przepiséw o przyjmowaniu i wydawaniu sktadnikow majatku.

Niedobory i szkody zawinione staja si¢ roszczeniami z tytulu niedoboréow i szkod
w stosunku do 0sob, ktore przyczynily si¢ do ich zaistnienia.

Pokrycia niedoboru lub szkody mozna zada¢ od pracownika, z ktérym zawarto
porozumienie o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie. Jezeli takiego
porozumienia nie zawarto, pracownik odpowiada za szkodg do wysokoS$ci trzymiesigcznego
wynagrodzenia z dnia wyrzadzenia szkody lub niedoboru.

Nadwyzki moga powsta¢ w wyniku:

— niedoktadnos$ci urzadzen pomiarowych,

—  btedu w dokumentac;i,

—  pomylkowej zamiany podobnych sktadnikéw majatku,
—  przyczyn, ktérych nie ustalono jednoznacznie.

Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne powinny by¢ uporzadkowane i pogrupowane
wedlug sktadnikoéw i 0s6b materialnie odpowiedzialnych oraz przedstawione wedlug wykazu
— z podzialem na niedobory i nadwyzki (wzér 9 na stronie 49 w podrozdziale 4.10.). Przed
podjeciem jakichkolwiek decyzji, wykaz réznic inwentaryzacyjnych powinien podlegaé
weryfikacji, ktorej celem jest ustalenie przyczyn powstania tych roznic oraz podjecie
wnioskéw w sprawie ich rozliczenia.

Weryfikacja réznic zajmuje si¢ komisja inwentaryzacyjna, ktéra w uzasadnionych
przypadkach moze rozwazy¢ stopien winy lub jej brak ze strony osOb materialnie
odpowiedzialnych. Komisja moze domaga¢ si¢ ustnych lub pisemnych wyjasnien od
pracownikow, zweryfikowa¢ dowody zrédlowe i ewidencje ksiggowe, w celu wykrycia
powodow rozbieznosci. Moze rowniez zazadac przeprowadzenia ponownego spisu z natury.

Na podstawie zgromadzonych materiatow komisja dla kazdej pozycji roznic, ustala jej
przyczyng 1 proponuje sposob rozliczenia.

Komisja inwentaryzacyjna rozlicza roznice wraz z ustaleniem wysokosci ubytkéw
naturalnych, mieszczacych si¢ w granicach norm za okres migdzyinwentaryzacyjny.
Rozliczenie ubytkdéw naturalnych przewyzszajacych faktyczny niedobor magazynowy moze
by¢ dokonywane tylko do wysokos$ci faktycznego niedoboru magazynowego. W przypadku
wystapienia superaty nie nalezy oblicza¢ ubytku naturalnego.

Réznice inwentaryzacyjne moga by¢ kompensowane, ale powinny by¢ spetnione
nast¢pujace warunki kompensaty (wzor 10 na stronie 49 w podrozdziale 4.10.):

—  zostaly stwierdzone w ramach jednego spisu z natury,
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— dotycza jednej osoby materialnie odpowiedzialne;,
—  zostaly stwierdzone w podobnych sktadnikach majatku lub w podobnych opakowaniach,
—  kompensaty nie stosuje si¢ do srodkow trwatych.

Po przeprowadzeniu weryfikacji, analizy oraz wnioskdw odnos$nie roznic, komisja
inwentaryzacyjna sporzadza protokédt rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych (wzoér 11 na
stronie 50 - 51 w podrozdziale 4.10.) 1 przedktada go dyrektorowi do akceptacji.

Jezeli termin inwentaryzacji przypada na 31 grudnia, opracowanie wnioskéw
i przedtozenie ich do akceptacji dyrektorowi powinno nastapi¢ nie pdzniej niz w ciagu 15 dni
roboczych.

Ujawnione rdznice inwentaryzacyjne nalezy rozliczy¢ w ksiggach danego roku
obrotowego, nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia roku.

4.7.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.

Jakie sa rodzaje rdznic inwentaryzacyjnych?

Na czym polega weryfikacja r6znic inwentaryzacyjnych?

W jaki sposéb rozlicza sig rdznice inwentaryzacyjne?

Kiedy i1 w jaki sposéb mozna kompensowac réznice inwentaryzacyjne?

Jakie dokumenty nalezy wystawi¢ w przypadku wystapienia roznic inwentaryzacyjnych?

Nk =

4.7.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Znajdz przyczyny wystgpowania roznic inwentaryzacyjnych.

Sposob wykonania ¢wiczenia

Aby wykona¢ ¢wiczenie, powinienes:

1) okresli¢ gtdwne réznice inwentaryzacyjne,

2) wyszuka¢ przyczyny powstania danego rodzaju roznic inwentaryzacyjnych,

3) wyszukane przyczyny zapisa¢ na matych karteczkach i przypia¢ do duzych osci na
szkielecie,

4) zapoznac sig ze wszystkimi przyczynami podanymi przez klasg,

5) wybrac¢ najczesciej pojawiajace si¢ przyczyny roznic.

Wyposazenie stanowiska pracy:
— plansza przedstawiajaca rybi szkielet,
— duze kartki do wpisania gldéwnych rodzajow roéznic inwentaryzacyjnych,
— paski papieru dla kazdej grupy,
— mazaki,
— masa mocujaca.
— literatura zgodna z punktem 6 Poradnika dla ucznia.

Cwiczenie 2

Skompensuj niedobodr nastgpujacych towardw:
skarpetek dziecigcych roz. M z nadwyzka skarpetek dziecigcych roz. S,
koszulek biatych roz. L z nadwyzka podkoszulek bialych roz. L,
majteczek dziecigcych roz. S i majtek dziewczgcych roz. S.
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Réznice inwentaryzacyjne stwierdzone w wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji
w Hurtowni Bielizny ,,Gacus$” sp. j. na dzien 31-12-2005r. przedstawia tabela:

Rodznice inwentaryzacyjne
Lp. Arkusz spisowy Niedobory Nadwyzki
Tlosé Cena Wartos$¢ | Ilos¢ Cena Warto$¢

1. |4/7 |skarpety dziecigce| 55 4,50 zt | 247,50 zt - - -
roz. M

2. |6/10 |skarpety dziecigce - - - 45 430zt | 193,50 zt
10Z. S

3. |4/4 |koszulka biala roz.| 15 18,50 zt | 277,50 zt - - -
L

4. |2/6 |podkoszulek bialy - - - 30 14,50 | 435,00 zt
roz. L

5. |3/15|majtki  dziecigce| 23 6,70 zt | 154,10 zt - - -
roz. S

6. |7/10 | majtki dziewczece - - - 25 13,20 330,00 zt
10Z. S

Sposob wykonania ¢wiczenia

Aby wykona¢ ¢wiczenie, powinienes:
1) ustali¢ wartos¢ kompensaty dla skarpetek,
2) ustali¢ wartos¢ kompensaty dla koszulek,
3) ustali¢ warto$¢ kompensaty dla majtek,
4) ustali¢ powstate po kompensacie roznice do rozliczenia, a mianowicie:
— wyliczy¢ niedobor ilosciowy 1 wartosciowy dla skarpetek dziecigcych roz. M po
kompensacie,
— wyliczy¢ nadwyzkg skarpet roz. S po kompensacie,
— wyliczy¢ niedobor ilosciowy 1 wartosciowy dla koszulek bialych roz. L po
kompensacie,
— wyliczy¢ nadwyzke podkoszulek biatych roz. L po kompensacie,
— wyliczy¢ niedobor ilosciowy i wartosciowy dla majtek dzieciegcych roz. S po
kompensacie,
— wyliczy¢ nadwyzke majtek dziewczgcych roz. S po kompensacie,
Wyposazenie stanowiska pracy:
— C¢wiczenie,
— kalkulator,
— literatura zgodna z punktem 6 Poradnika dla ucznia.

4.7.4 Sprawdzian postepow
Tak  Nie

Czy potrafisz:
1) sklasyfikowac roznice inwentaryzacyjne?

2) omoéwié réznice inwentaryzacyjne?
3) rozliczy¢ rdéznice inwentaryzacyjne?
4) skompensowac roznice inwentaryzacyjne?

.
NN .

5) wystawi¢ dokumenty niezbedne w przypadku
wystapienia réznic inwentaryzacyjnych?
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4.8. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald

4.8.1. Material nauczania

Sktadniki bilansowe, ktére nie moga by¢ kontrolowane i aktualizowane na podstawie
spisu z natury, podlegaja inwentaryzacji poprzez:

1) wuzyskanie potwierdzen stanow wykazywanych przez dane ksiggowe,

2) porownanie danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami.

Metoda uzgodnienia sald polega na dwustronnym potwierdzeniu zgodnosci standéw
ksiggowych aktywow i pasywow migdzy kontrahentami.
Droga potwierdzenia sald inwentaryzuje sig:

— $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym wszelkiego rodzaju
lokaty i kredyty,

— naleznosci, pozyczki, zobowiazania, z wyjatkiem rozrachunkow z pracownikami,
rozrachunkow publicznoprawnych, naleznos$ci spornych 1 watpliwych, a w bankach
réwniez zagrozonych,

— powierzone kontrahentowi wtasne sktadniki majatkowe.

Inwentaryzacja ma na celu doprowadzenie do uzgodnienia salda z kontrahentem. Strona
inicjujaca jest wierzyciel. Potwierdzenie sald odbywa si¢ zasadniczo w formie pisemnej
odpowiedzi. Termin inwentaryzacji przypada na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.

Inwentaryzacja §rodkoéw pienigznych na rachunkach bankowych polega na potwierdzeniu
przez bank stanu S$rodkow ulokowanych przez jednostke na otwartych rachunkach
bankowych. Stan $rodkow potwierdzany jest na biezaco przez bank, kazdorazowo
w przypadku zmiany stanu $rodkéw na danym rachunku. Poza tym, na koniec roku bank
zreguly oprocz biezacych wyciagow kontrahentowi konta wysyla kontrahentowi pisma
informujace o wysokosci posiadanych s$rodkéw na rachunkach bankowych i1 wysokosSci
zaciagnig¢tych kredytow. Jezeli stany sa zgodne zdanymi ksiggowymi jednostki —
inwentaryzacja zostala spetniona.

W przypadku stwierdzenia btedow jednostka zawiadamia bank. Bank, po wyjasnieniu
btedu, przesyta not¢ memoriatowa lub inny dowdd bankowy wraz z wyciagiem bankowym,
na podstawie ktorej jednostka moze dokona¢ odpowiedniego ksiggowania korygujacego.

Wynikajace z rozrachunkéw uprawnienie jednostki jako wierzyciela do pobrania zaptaty
w okreslonej kwocie, w wyznaczonym umowa lub przepisami prawa terminie, za wykonane
przez nia §wiadczenia w postaci dostaw lub ustug to naleznos¢.

Zobowiazanie za$§ to obowiazek jednostki jako dluznika zaptaty wierzycielowi okreslonej
kwoty, w wyznaczonym terminie, za wykonane na jej rzecz S$wiadczenia w postaci dostaw lub
ustug, albo $wiadczenia publicznoprawne.

Od 01 stycznia 2002 r. ustawa o rachunkowos$ci zniosla wymog inwentaryzowania
zobowigzan.

Uzgodnienie sald odbywa si¢ na ogoél w formie pisemnej. Wykonywane jest przez
pracownikow ksiggowosci, w sprawach trudniejszych powotywani moga by¢ eksperci od tych
spraw.

Wierzyciel wystawia trzy egzemplarze potwierdzenia salda i wysyla listem poleconym
dwa egzemplarze do kontrahenta celem potwierdzenia salda, za$ trzeci egzemplarz zostaje w
aktach jednostki. Jeden z wystanych egzemplarzy powinien wroci¢ do jednostki potwierdzony
przez dtuznika. Potwierdzenie salda moze odbywac si¢ takze telefaksem lub telefonicznie, ale
woweczas nalezy sporzadzi¢ notatke z przeprowadzonej rozmowy.
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Nie zezwala si¢ na tzw. ,milczace potwierdzenie sald”, czyli w przypadku braku
potwierdzenia saldo uwaza si¢ za zgodne oraz rezygnacji z potwierdzenia niewielkich sald
lub tzw. sald ,,zerowych”.

Jezeli nie udato si¢ uzyskanie potwierdzenia salda, wowczas takie saldo podlega
inwentaryzacji w drodze weryfikacji.

Formularz potwierdzenia salda powinien zawierac:

—  kwotg salda, wskazanie strony Wn lub Ma,
—  pieczatke zaktadu i podpisy 0s6b upowaznionych,
—  stwierdzenie potwierdzenia salda.

Kazda jednostka stosuje wzor potwierdzenia salda ustalony we wlasnym zakresie.
Przyktadowy wzor pisma dotyczacego potwierdzenia sald nalezno$ci zawarto we wzorze 12
na stronie 52 w podrozdziale 4.10.

Po przeprowadzeniu inwentaryzacji naleznos$ci metoda potwierdzenia sald mozna
sporzadzi¢ protokot zbiorczy z potwierdzenia sald.

Sktadniki powierzone kontrahentom lub otrzymane od kontrahentéw inwentaryzowane sa
na terenie tej jednostki spisem z natury. Prawny wiasciciel tych sktadnikow musi uzyska¢ od
jednostki, ktorej przekazat sktadniki majatkowe potwierdzenie ich stanu. Potwierdzenie to
sporzadza si¢ kontrahentowi formie pisemne;.

W celu potwierdzenia przez kontrahenta posiadania rzeczowych skladnikéw bedacych
w posiadaniu innych jednostek nalezy przesta¢ do kontrahenta pismo z prosba
o potwierdzenie — wzor 13 na stronie 53 w podrozdziale 4.10.

W przypadku pewnej lub uprawdopodobnionej nie$ciagalno$ci naleznosci nalezy
zaktualizowa¢ warto$¢ nalezno$ci poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego.
Odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ w odniesieniu do:

— naleznosci od dluznikow postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci do
wysokosci nalezno$ci nieobjgtej gwarancja lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

— naleznos$ci w pelnej wysokosci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o
ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego,

— naleznosci kwestionowanych przez dluznikow oraz z ktorych zaptata dhuznik zalega,

a wedtug oceny sytuacji majatkowej i1 finansowej dtuznika sptata naleznosci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci nie pokrytej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

— naleznosci stanowiacych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznos$ci, w stosunku
do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — wysokosci tych kwot, do czasu
ich otrzymania lub odpisania,

— naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalno$ci lub struktura odbiorcoOw — w wysoko$ci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na nie$ciagalne naleznosci.

Odpisami aktualizujacymi obejmuje si¢ t¢ cz¢$¢ naleznosci, na ktdra wierzyciel nie ma
zabezpieczenia, z uwzglednieniem stopnia ryzyka. Brak zabezpieczenia wyznacza goérna
granicg odpisu.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci zalicza si¢ do:
1) kosztéw finansowych, gdy naleznos$¢, ktérej dotyczy powstata z operacji finansowych,
poprzez ksiggowanie:
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-  Wn ,Koszty finansowe”,

— Ma ,,Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci”,

2) pozostalych kosztow operacyjnych, gdy naleznos¢, ktorej dotyczy odpis powstala z
innych tytulow niz operacje finansowe, poprzez ksiggowanie:

—  Wn ,Pozostate koszty operacyjne”,

— Ma ,,Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci”,

3) naleznosci umorzone przedawnione lub nie$ciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujace ich warto$¢ poprzez ksiggowanie:

—  Wn ,,Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci”,

— Ma ,,Rozrachunki z odbiorcami” lub inne konto rozrachunkow,

4) w przypadku wustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujacego,
rownowarto$¢ odpisu stanowi pozostate przychody operacyjne lub przychody finansowe,
poprzez rownolegte ksiggowanie do ksiggowania splaty:

—  Wn ,,Rachunek biezacy” lub ,,Kasa”,

— Ma ,,Rozrachunki z odbiorcami” lub inne konto rozrachunkoéw oraz:

—  Wn ,,Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci”,

— Ma,,Przychody finansowe” lub ,,Pozostale przychody operacyjne”.

Dokumenty stanowiace podstawg ksiggowania odpisu aktualizujacego powinny
szczegotowo okresla¢ przestanki jego dokonania, powinny by¢ uzasadnione opisem
okolicznosci uprawdopodabniajacych ich niesciagalno$¢ oraz czynnosci podjetych dla
$ciagnigcia naleznos$ci. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych $ciagnigciu naleznosci.

Naleznosci 1 roszczenia przedawnione, umorzone i nie$ciagalne nie stanowia juz
aktywow 1 dlatego wymagaja odpisania w koszty:

—  Wn ,Koszty finansowe” lub ,,Pozostale koszty operacyjne”,

— Ma ,,Rozrachunki z odbiorcami”.

4.8.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.

1. Jakie sktadniki majatkowe inwentaryzuje si¢ w drodze potwierdzenia sald?

2. Na czym polega inwentaryzacja droga potwierdzenia sald?

3. W jakich przypadkach i w jaki sposob dokonuje si¢ odpisu aktualizacyjnego?

4. Jakie dokumenty nalezy wystawi¢ przeprowadzajac inwentaryzacj¢ w drodze
potwierdzenia sald?
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4.8.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1

Uzupelnij zdania, wstawiajac w wolne miejsca ponizsze wyrazy uzyte w odpowiedniej

formie:
odpis aktualizujacy, wierzyciel, aktualizacja, telefon, notatka, zabezpieczenie.

l.

(O8]

1)

W przypadku pewnej lub uprawdopodobnionej nie$ciagalno$ci naleznosci nalezy
zaktualizowac warto$¢ naleznos$ci przez dokonanie

Odpisami aktualizujacymi obejmuje si¢ t¢ czg$¢ naleznos$ci, na ktéra wierzyciel nie ma
, zuwzglednieniem stopnia ryzyka.

Trzy egzemplarze potwierdzenia salda wystawia
Potwierdzenie salda moze odbywac si¢ takze ,
ale wowczas nalezy sporzadzi¢ z przeprowadzonej rozmowy.
Od dziatan stuzacych Sciagnigciu naleznosci nie zwalnia

Sposoéb wykonania ¢wiczenia

Aby wykona¢ ¢wiczenie, powinienes:

zapoznac¢ si¢ doktadnie z trescia ¢wiczenia,

wyszukaé brakujace stowa i uzywajac odpowiedniej formy uzupeinij luki w podanych
zdaniach.

Wyposazenie stanowiska pracy:

— literatura zgodna z punktem 6 Poradnika dla ucznia.

Cwiczenie 2

Podaj co najmniej trzy przyktady skladnikow majatkowych, ktore inwentaryzuje sig

stosujac metode potwierdzenia sald.

1)

2)

Sposoéb wykonania ¢wiczenia

Aby wykona¢ ¢wiczenie, powinienes:

z dostgpnych sktadnikow majatkowych wybra¢ trzy inwentaryzowane metoda
potwierdzenia sal,

wybrane przyktady zapisa¢ w zeszycie.

Wyposazenie stanowiska pracy:

— literatura zgodna z punktem 6 Poradnika dla ucznia.
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4.8.4 Sprawdzian postepow

Czy potrafisz:

1)

2)

3)

4)
5)

wskazac¢ sktadniki majatkowe objete inwentaryzacja

w drodze potwierdzenia sald?

scharakteryzowac inwentaryzacjg przeprowadzana

metoda potwierdzenia sald?

sporzadzi¢ dokumentacj¢ inwentaryzacyjna sporzadzana

w metodzie potwierdzenia sald?

okresli¢ sytuacje w ktérych dokonuje si¢ odpisow aktualizacyjnych?
przedstawi¢ sposob dokonywania odpiséw aktualizacyjnych?

Tak

[ T R N A I

I I e I e
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4.9. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji
4.9.1. Material nauczania

Inwentaryzacja droga weryfikacji polega na porownaniu stanu wynikajacego z zapisOw
w ksiggach rachunkowych lub inwentarzowych z dokumentacja Zrédlowa oraz
doprowadzenia ich do realnej warto$ci.
Metoda ta inwentaryzuje si¢ wszystkie aktywa i pasywa, ktore:
— nie moga by¢ inwentaryzowane w drodze spisu z natury,
— nie moga by¢ inwentaryzowane przez wzajemne uzgodnienie i potwierdzenie na pismie
ich stanu ksiggowego,
—  kiedy nie ma obowiazku inwentaryzacji co roku.
Obejmuje:
— warto$ci niematerialne i prawne,
—  grunty i $rodki trwate do ktorych dostgp jest utrudniony,
— udzialy i akcje w spotkach kapitatowych,
— materialy i towary w drodze oraz dostawy niefakturowane,
—  $rodki pienigzne w drodze,
— naleznosci sporne 1 watpliwe,
—  rozrachunki publicznoprawne,
— rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,
—  kapitaly wlasne i specjalne,
— rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow,
—  $rodki trwate w budowie,
— nalezno$ci 1 zobowiazania z osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
— inne sktadniki aktywow i pasywow, ktorych nie udato si¢ zinwentaryzowaé innymi
metodami.
Inwentaryzacje metoda weryfikacji dokumentuje si¢ protokotem weryfikacji dla
poszczego6lnych pozycji bilansowych.
Po zakonczeniu inwentaryzacji droga weryfikacji nalezy sporzadzi¢ zbiorczy protokot
zinwentaryzowanych sktadnikow aktywow 1 pasywow, ktory stanowi zatacznik do
sprawozdania — wzor 14 na stronie 54 w podrozdziale 4.10.

4.9.2. Pytania sprawdzajace

Odpowiadajac na pytania sprawdzisz, czy jeste$ przygotowany do wykonania ¢wiczen.

1. Na czym polega inwentaryzacja w drodze weryfikacji?

2. Jakie sktadniki majatkowe inwentaryzujemy metoda weryfikacji?

3. Jakie dokumenty nalezy wystawi¢ przeprowadzajac inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji?
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4.9.3. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Uzupetij krzyzowke nazwami skladnikow majatkowych objetych metoda podana
w hasle krzyzowki.

M |< |[m |m S

> |« |0 [» |X

Sposob wykonania ¢wiczenia

Aby wykona¢ ¢wiczenie, powinienes:
1) odczyta¢ metodg inwentaryzacji podana w hasle krzyzowki,
2) wyszuka¢ sktadniki majatkowe inwentaryzowane ta metoda,
3) przyporzadkowa¢ sktadniki do poszczegodlnych pol,
4) wypeti¢ krzyzoéwke.

Wyposazenie stanowiska pracy:

— krzyzowka,
— literatura zgodna z punktem 6 Poradnika dla ucznia.

4.9.4 Sprawdzian postepow

Tak Nie
Czy potrafisz:
1) okresli¢ sktadniki majatkowe objete inwentaryzacja w drodze weryfikacji? [ ] []
2) okresli¢ zasady przeprowadzania inwentaryzacji metoda weryfikacji? [] []

3) sporzadzi¢ dokumentacje inwentaryzacyjna sporzadzana w metodzie weryfi[ }ji? [ ]
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4.10. Wzory pism

Wzér 1 Zarzadzenie o inwentaryzacji

(pieczed jednostii)

Zarzadzenie wewnetrzne kierownika jednostki Nr ............

ZdANIA: . ZRBKS L
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji

Zarzgdzam sporzadzenie inwentaryzacii:
1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia, w ktorym przeprowadza sie spis:
B ettt oot e e rreere et eeeeteeeeeeeseseReasteheessessensa st eReassaRAesses s e b e nsaensrea st A EA e e eneanEaEeenEeaseebeeheenesebeeseees e aneannenernen

2. Rodzajinwentaryzacji (okresowa, ZdawCzo-00dDIONCZA) .........cceveieeeerrerieeeics ittt eess s raeee

3. Rodzaj sktadnika majatkowego poddanego inwentaryzaciji:

4. Osoba materialnie odpowiedzialna zobowigzana do obecnoéci podczas spisu:
) eerevte e esse e as R b s SRR AA R8RSR A SRR SR e AR08t e eeeen
D) evvooetsteee e eneas e s R8s et e et et eee et et ettt eeeeee e

5. Termin rozpoczecia .......cccevvevireereernnr. ZAKOACZENIA ...cveeenvee e, SPISU Z NAtUTY.
6. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych wyznaczam zespoét spisowy w na-
stepujacym sktadzie osobowym:

A) 1) e e e s senne e aneennes PTZEWONICZACY
) OSSPSR SPRSURPRRSRTRRTO 7.4 (¢ 131 -1.4
B) e e s st s s sea s sssssnsseassassnasssssnsenees CZIONEK

B} 1) e e s eenene s s PIZEWOANICZECY
2 USSP URRSRRSRRRNSRRRRRNRNR o7.4 (o 13 1-1

... czlonek

c) 1)... ... przewodniczacy

2 it rrre ettt et et e e e annesansnnessnnensasssnensasansassanersenannensnnesrases GZIOMNEK

< PSSO S U UU NPT UR SR URRPPUPRUTURPURUTRRPPRO o4 (o131 -1,
W skiad powyzszego zespolu spisowego wchodzg osoby spoza przedsigbiorstwa:
) Ot
Osoby powolane na czlonkéw zespolu spisowego ponoszg petng odpowiedzialno$é za wtaéciwe oraz zgodne
z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

DKPBOS/ Copyright by of"k Odrodek Doradztwa | Doskonalenla Kadr Sp. z o.0., Gdansk, tel. (0-58) 554 29 17

Zrédto: Dokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Sp. z 0.0., Gdansk 2002.
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Wz6r 2 Wykaz powolanych czionkéw komisji inwentaryzacyjnej

(pieczed ponostd)
Wykaz powotanych czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej
na okres od dnia do odwotania
Ninigjszym powoluje na czionkdw komisji inwentaryzacyjnej nastepujace osoby:
Lp. Imig i nazwisko Stanowisko Funkeja w komisji
1. przewodniczacy
2. 2-ca przewodniczacego
3 sekretarz
4, czionek
5 cztonek
6. cztonek
(data) (inrcrwmil jednostii)
DKPSOST fk Diredes Kacte o, Gdansk, fal

Zrédto: Dokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Sp. z 0.0., Gdanisk 2002.

Wzér 3 Wykaz powotanych czlonkdéw komisji spisowej

[piecze jednasti] .
Wykaz powolanych cztonkéw komisji spisowej
na okres od dnia do odwotania
powoiuje na czlonkéw komisji spi j nastgpujgee osoby:
Pole spisowe .
Lp. 2 Spis na dzied ::"m" Skiad zespotu spisowego
Nazwa " B o o
1. aty
B & I Crlonek ......... " v |
RS - Catonek - . .
4. - ¥ LIy SIEE e
5 - Catonek ...
& - | Clone..... |
1.
_2'. : - Caionek LLEP
3_' R GHIONEK oo ovsessmrsssmrescsmssssseserss s
5. Caongk ... e
6. Czionek
(data) aeeowni jadnostil
ORPRESD w'th Ddredak

Eon. Gdutsk tel (0-54) 4542017

Zrédto: Dokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Sp. z 0.0., Gdafisk 2002.
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Wzor 4 Plan inwentaryzacji

{pieczet jednostki)
Plan inwentaryzacji na rok
R Okreslenie aktywow Data inwentaryzacji
Komdrka organizacyjna Planowana data . . .
Lp. A .. A " lub pasywaw podlegajacych rzeczywista i numer
podlegajaca inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji 2arzadzenia
Whioskuje zatwierdzenie planu Zatwierdzam
e P s e
Otrzymuja:
;; cgi;nl;okr::;ﬁ;zewodmczacy komisji inwentaryzacyjnej e
DKPBOS/4 Copyright by of%k Odrodek Doradztwa | Doskonalenia Kadr Sp. z0.0., Gdansk, tel. (0-58) 5542917

Zrédto: Dokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Sp. z 0.0., Gdansk 2002.
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Wzér 5 Harmonogram i terminarz inwentaryzacji

Zarzadzenie ki ika j i Nr
z dnia znak
(peczgsjoonoss) HARMONOGRAM | TERMINARZ
inwentaryzacji rocznej na rok ...
I ‘ Termin
i Termin o | .
Termin preskazania Termin Termnzln::;: Termin Termin ”:;t:lm:ema
Sktadniki Symbol Spostb konani; k ji | ustalenia réinic . | R "
Lp. m . " osaby réinic przez | przez glwnego | jednostki Inne uwagl
majatkowe konta | inwentaryzacji na dziefi . komisje ksiggowego, | wnioskow komisji
od -do do dziaty nych A . ina | rad
ksiegowodci o b i
1.
|
1

2

3

4,
B

EI !

|

DKPECSS ok 5p. 5 0.0, Geladnk, tel. [0-58) 55420 17

Zrédto: Dokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Sp. z 0.0., Gdansk 2002.
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Wzér 6 Oswiadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie

rereenrneen, AN e,

| imig osoby Talni powiedzialnej)

“m;n;(éja]AAA """{pm;z'ea,]eqnos:tk“”-“‘

Oswiadczenie
osoby materialnie odpowiedzialnej

Niniejszym oswiadczam, Ze:

1. Przychody i rozchody skiadnikéw majgtkowych powierzonych mojej pieczy zostaly udokumentowane odpowied-
nimi dowodami.

2. Wszystkie dowody przychodu i rozchodu zostaty przekazane do odpowiednich komérek organizacyjnych — zgod-
nie z obiegiem dokumentéw wewnetrznych.

3. Obroty ewidencji szczegotowej (iloSciowej) oraz stany nadzien .............ccceveeveviveecninirevennenenn, 20......... 1. ZOStaly
uzgodnione z ewidencja iloéciowo-wartosciowa.

4. Urzadzenia ewidenciji szczegotowej (ilosciowej) inwentaryzowanych sktadnikéw zostaly zabezpieczone w spo-

s6b uniemozliwiajacy korzystanie z nich W €Zasie SPISU POPIZEZ .......cciiriiiiiissi s e sineecens
5. Zabezpieczone urzadzenia moga byé w czasie spisu udostepnione na polecenie przewodniczgcego komisji in-
wentaryzacyjnej.

6. Rzeczowe skiadniki majgtkowe powierzone mojej pieczy sg przygotowane do spisu z natury, wiasciwie poseg-
regowane, utozone oraz odpowiednio oznakowane.

{nazwisko i imig osoby przejmujgce] (nazwisko | imig oraz podpis
na przechowanie) osoby odpowiedzialng])

(nazwisko | imig oraz podpis
osoby odpowiedzialne])

{nazwis«o i imie oraz podpis
osoby odpowiedzialne])

DKPE0S/E Copyright by of"k Odrodek Doradztwa | Doskonalenla Kadr Sp. z 0.0., Gdansk, tel. (0-58) 5542917

Zrédto: Dokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Sp. z 0.0., Gdansk 2002.
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Wzoér 7 Arkusz spisu z natury

Sktad komisji (zespotu spisowego):

(nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)

(pieczed jednostki)
ARKUSZ SPISU Z NATURY
druk $cistego zarachowania Nr ................
(uniwersalny)
Rodza] i fOorma inWENtANYZAC]T ........uurviruuessririisess it sttt R s
MOt OTA PrZEPIOWATZENIA. ....eiceeverirereeriieieisasceese b be e b b sassbessnast s ebesseses eassasasssarsasaasseansse s s eesbaes eraseassassasenssansassasmnatats

(imig i isko osoby odpowiedzialnej oraz stanowisko sluzbowe)

Inne oscby obecne przy spisie:

DKPEOSIS

(imig i st: Zb (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
2 e et srs e b e e s eas s eneasen et rent 2. ..
B bbb e n e b st s et s s TSSOSOV
SPIS r0ZPOCZELO ANIA ..ceeeverervrerririresrieserereresesssseeeens 0g0dzZ. .o
Spis 2akoAczono dnia .........cccevcvireeeeeiiisiccvesisenenen. 0 §002Z
Poz. s:;g'l;?; NAZWA TOWARY sm. | ILos¢ CENA | WARTOSG UWAGI
KoD (materiatu, przedmiotu) spisanego | stwierdzona
1 2 3 4 5 6 7 8
Razem strona .............. 0d POZ. ...cvuuuece. do poz. ...

Copyright by e’k Osrodek Doradztwa | Doskonalenia Kadr Sp. z0.0., Gdansk, tel. (0-58) 5542917
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Strona ..o

Razem strona .............. od poz. .......c.ee.. dO POZ. rvenrninen

Razem arkusz nr .......... od poz. ...ccvuuenn do PozZ. ..ccuiiens

Podpisy os6b materialnie odpowiedzialnych: Podpisy komisji (zespotu):

........................................................................................ 1. PrzewodniCZacy ....cccovvrrerreeersrsneereessressesssssessessssssssseas

........................................................................................ 2. CZIONEK ..ottt e

WYEENIE L.t e e 3. CZIONEK .oocviiirisiircsr e
(imig, nazwisko, podpis)

Copyright by ®k Odrodek Doradztwa | Deskonalenla Kadr Sp. z 0.0., Gdafisk, tel. (0-58) 554 2917

Zrédto: Dokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Sp. z 0.0., Gdanisk 2002.
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Wzoér 8 Sprawozdanie zespotu spisowego z przebiegu spisu z natury

Sprawozdanie zespotu spisowego z przebiegu spisu z natury

Zespdt spisowy dziatajacy na podstawie zarzgdzenia wewnetrznego nr .............eceevvvserererannnn. Kierownika jednostki
e 2N e ZIEK
w nastepujacym skladzie osobowym:
1) et e ssns s seaneenenenes. PIZEWOANICZACY,
- ST TPOPURRDPORRY o7 (o3[ -,
3) e sass e ssss s ssrnssssssssssnessssnsssss CZIONEK

wykonat w dniu .....cccccevevnieereeiceescere .. OpiS@Ne W niniejszym sprawozdaniu czynnosci przy sporzadzaniu spisu

z natury.
" nazwa obiekiu | oznaczenie inwentaryzowanych pomiaszezer)
(r0d2a) h W maltkowych)

(osoba materialnie odpowiedzialna)

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:
a) pobrano W dniu .....ccccveeeeerererneseeeeeesesseeeesnenee. AIKUSZY O NUMETU <.ceceveee e GO MUMETU e,

b) wykorzystano arkuszy .................... 0 nUMerach .......c..ceoe

c) zwraca sig arkusze czyste ........cccoceeerrereeenenn.. O NUMErach

d) zwraca sie arkusze anulowane i zniszczone............. .onumerach .
2. W wyniku szczegdiowego sprawdzenia pomleszczeﬁ stw:erdzono ze WSzystkle skiadnlkl majatkowe podlega-
jace inwentaryzacji zostaty ujete w arkuszach spiséw z natury, a stan pomieszczen jest nastepujacy:

a) liczba zamykanych otwordw (drzwi, okien): rodzaj ........eeceveereevnninnessiseecsessessenessnnens ICZDA woiiiieiciaenee.
oraz spos6b ich zabezpieczenia (zamki, kraty, sygnalizacja) .........ccccoeivemcrnnniccns s

b) sposéb przechowywania i zabezpieczenia kluczy od pomieszczen:
c) srodki zabezpieczenia przeciwpozarowego i ich stan:
3. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastepujgce usterki i nieprawidtowosci w zakresie zabezpiecze-

nia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania i Konserwacji ..........cccceeevcuns

4. W celu petnego zabezpieczenia przechowywania mienia oraz w zakresie magazynowania i konserwacji nalezy

5. Inne uwagi 0séb uczestniczgcych przy czynnoéciach sporzgdzania spisu z Natury: ........ccceeevecrecieninnnes

Podpisy cztonkéw zespotu spisowego:
" (podpis osoby materialnie odpowiedzialng)
oy AN

DKPS0S14 Copyright by ok Ofrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0., Gdansk, tel. (0-58) 554 2317

Zrédto: Dokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Sp. z 0.0., Gdansk 2002.
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Wzér 9 Wykaz roéznic inwentaryzacyjnych

Zalacznd or 1 do pe atnic
F L
{pinczoc jednasthi)
Wykaz réznic inwentaryzacyjnych
ustalonych droga spisu z natury d go dnia w
Wr arkusza . Nadwyika Hadwyika HNiedobdr Niedobdr
Lp. spist 2 natury Indeks Nazwa skiadnika majathowego Jm. Cena dor e :
Podpisy czlonkéw komisji:
(data)
DKPEOSS oMl Obrodex Sp. roo. Gdanek, tel [0-58) 554 2917

Zrédto: Dokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Sp. z 0.0., Gdansk 2002.

Wzér 10 Arkusz kompensaty niedoboréw i nadwyzek

Zalpcznik nr 2 go peotckoly weryflaci riznic imwentaryzacyjmych

Arkusz |

Rbinice yzacyj Wynik

Lp. Nazwa Jom.

ilogé wartosé | ilogé warloéé | ilosé cena | warto$é | ilogt _| wartodé | ilosE | warlosé

Niedobdr z pozyc)i p 7 pozycia:

Podpisy komisji:

(atn)

DRPEeE20 L) Sp. 200, Gdahsk, tel.

Zrédto: Dokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Sp. z 0.0., Gdafisk 2002.
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Wzér 11 Protokot weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych

Protokét
weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych
na dzien ....ceumininiiinns 200ieins I

Komisja inwentaryzacyjna w skiadzie:

| FR— - Przewodniczacy

2. e b s b s — Sekretarz

TR — Czionek

L PO UR RSO — Czlonek
na posiedzeniu W dniu ........cccreernmms s sseasnssnnas w sprawie weryfikacji i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych stwierdzonych
w czasie spisu z natury ...... ... wdniach ..... wedlug stanu
NAAZIEN ...cecvrriieriinrsrisnsivr e sssnsesnnnnennn. SPiSANYCH na arkuszach od nr ... [+ o 1 | , PO rozpatrzeniu wyjasnien
[ L= T PP oraz innych okoliczno$ci mogacych mieé¢ wplyw na zaistniate

(nazwisko i imig osoby materialnie odpowiedzialnej)

roznice, dokonata rozliczenia.

Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych zawiera zatgcznik nr 1 do protokotu.

1. Stwierdzono:

— niedobory ogotem w kwocie . zt
© — nadwyzki ogotem w KWOCie e zt
— szkody ogétem w kwocie e zt

Zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych zawiera zatgcznik nr 1 do protokotu.

2. Komisja inwentaryzacyjna po przeanalizowaniu zestawienia roznic inwentaryzacyjnych i wyjasnien osob materialnie odpo-
wiedzialnych oraz konsultujgc sie z giéwnym ksiegowym jednostki proponuje powstate roznice inwentaryzacyjne rozliczyé
w nastepujacy sposob:

1) rozliczenie niedobordéw i nadwyzek poprzez kompensate:

a) niedobory ..o skompensowac z nadwyzkami wg zatgcznika nr 2 nawarto$¢ = ., zt
b) pozostaly po kompensacie niedobdr il05CH .ovcvevvevevvcscevvvesee. OWAMtOECE e zt
oraz niedobér wartosci na kwote s zt
razem O zt

uznac za:

zt i obeigzyc koszty operacyjne w kwocie

— w granicach normy w kwocie ....

— za niezawiniony w kwocie ...l zti obcigzyc pozostate koszty operacyjne w kwocie ... zt

— za zawiniony W kWocie .......ccccceceeeuenns zl i obcigzy¢ osobe materialnie odpowiedzialng w kwocie ..........ccvevveenene. zt

¢) pozostalg po kompensacie nadwyzke floSCi ......cccevevccncciincicens owartosci e zt
oraz nadwyzke wartoscinakwote L, zt

FAZEM e zt

odniesé na pozostate przychody operacyjne

2) Niedobor ...covveeeecercerrs O WartOSCi vevereeraeeraeesens zt uznac za:
— w granicach normy w KWOCIe .........ccuueenee zt i obciazyé koszty operacyjne w kwocie rrveneneenarsneseenensnnss 21
— za niezawiniony w kwocie ...................... zt i obcigzy¢ pozostale koszty operacyjne w kwocie
— za zawiniony w kwWocie .........cccccneee zt i obcigzy¢ osobe materialnie odpowiedzialng w kwocie  ...cevieeeeieeee. zt
DKPE0S/18 Copyright by ok Osrodek Doradztwa | Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0, Gdarisk, tel, (0-58) 5542917
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3) rozliczenie nadwyzek:

a) NadwyzKe ... O WaroSCi .ocureeucurencrnanns zt odnies¢ na pozostale przychody operacyjne.

3. Zgodnie z postepowaniem wyjasniajacym przyczyny powyzszych roznic byty nastepujace:

(opis przyczyn powstania réznic, wyjasnienia osob, inne informacje)

4. Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzaciji:

(spostrzeZenia, uwagi dot. przygot: iaiprzef ia i yzacji)

5. Whnioski w zakresie zabezpieczenia skladnikéw majatkowych:

Opinia gtéwnego ksiegowego: Podpisy cztonkéw komisji:
1.
2.
3.
mla! {pmm}

Opinia radcy prawnego:

{dam; ereees . . ;pmp.s} s

Decyzja kierownika jednostki:

{da|aJ {podp|5]

Copyrightby a®*k Osrodek Doradztwa | Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0., Gdansk, tel. (0-58) 5542917

Zrédto: Dokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Sp. z 0.0., Gdanisk 2002.
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Wzér 12 Potwierdzenie salda nalezno$ci

Odcinek C
Potwierdzenie salda naleznosci
Adresat:

Nadawca:

e
Dotyczy: uzgodnienia salda naleznoéci

Stosownie do przepisow ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 121, poz. 591 ze zm.) informujemy, ze

NAadzien ......cccvrerrnreeenernnennne.... Wasze zadtuzenie wobec naszej jednostki Wynosi ..........coeccicccnnn Zh, ar.

Zgodnie z naszg ewidencjg na saldo to skiadajg sie nastgpujgce kwoty:

Numer konta: ......c.ccceeeveeiiencnnnne

Naliczone Na dobro

Lp. Faktura Z dnia Tre$é operacji odsetki
. za zwioke Wasze Nasze

Razem konto

Saldo

(pieczet | podpis
osoby upowaznionej u wierzyciela)

Zgodno$¢ powyzszego salda z danymi Waszych ksiag rachunkowych prosimy potwierdzi¢ w postaci ponizszego
stwierdzenia na drugim egzemplarzu niniejszego pisma. W przypadku niezgodnoéci wykazanego przez nas salda
z zapisami Waszych ksiag rachunkowych prosimy o przestanie specyfikacii tych réznic.

Kwota zobowigzania jest zgodna z naszym saldem na dzief ...
e
osoby upowaznionej u diuznika)
Zatgcznik nr .............

do sprawozdania finansowego za rok .........ceue

Data zwrotu potwierdzenia sald ...........ccoevvereencne

T (ata, pieczec i podpisy)

DKP605/24 PR - Copyright by of%k Osrodek Doradztwa | Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0., Gdarisk, tel. (0-58) 5542917

Zrédto: IDokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Si). z 0.0., Gdansk 2002.
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Wzér 13 Potwierdzenie salda sktadnikow bedacych w posiadaniu innej jednostki

Odcinek B
Potwierdzenie salda sktadnikow
bedacych w posiadaniu innej jednostki

Adresat:

Nadawca:

e
Dotyczy: uzgodnienia salda sktadnikow

Stosownie do przepiséw ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 121, poz. 591 ze zm.) prosimy

LY oLl AT = fo bl a = o Lo T =T F= Uy 1 = S

ktére to skladniki oddane zostaty Wam na podstawie Umowy/pISMa Z Ania .......cceeeviveierirereneinteaeseees e sesssssesseessenses

Numer Konta: ......ccceovveeerevneneinnns

Rodzaj

dowodu Z dnia Tresé operaciji llosé Cena Wartoséé

Lp.

Razem konto

{pieczec i podpis
osoby upowaznionej u wierzyciela)

Zgodnosé powyzszego salda z Waszymi danymi prosimy potwierdzi¢ w postaci ponizszego stwierdzenia na drugim
egzemplarzu niniejszego pisma. W przypadku niezgodnosci wykazanego przez nas salda z Waszymi zapisami pro-
simy o przestanie specyfikacji tych réznic.

Warto$¢ skladnikow bedgcych w naszym posiadaniu na dzief .............ccceeeeeveeevinreenenn.. j@St 2godna z powyzszg
specyfikacja.

(pieczec | podpis
osoby upowaznionej u adresata)

Zatgeznik nr .............
do sprawozdania finansowego za rok ..........ccceuee

Data zwrotu potwierdzenia .........cccccvvvieiieiieeeeens

'{dma_mmeé,pédé,g’y]“.

DKPBOS/27 Copyright by of®k Oérodek Doradztwa | Doskonalenia Kadr Sp.z0.0., Gdadsk, tel. (0-58) 5542917

Zrédto: Dokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Sp. z 0.0., Gdansk 2002.
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Wzér 14 Sprawozdanie z inwentaryzacji dokonanej drogg weryfikacji stanow ksiggowych

(pieczet jednostki)

Sprawozdanie z inwentaryzacji

dokonanej droga weryfikacji stanow ksieggowych
z dokumentacjg ksiegowa aktywow i pasywow nieobjetych inwentaryzacja
poprzez spis z natury lub potwierdzenie sald
sporzadzony na dzien ..............c.ccoceveiiiiiicins

Lp.

Nazwa sktadnika

Symbol
konta

Stan

ksiego ustalony w drodze Nr protokotu
siegowy weryfikacji weryfikacji

Wn Ma Wn Ma

. |\Warto$ci niematerialne i prawne

. | Srodki trwate (w latach, kiedy nie ma

Spisu z natury)

. |$rodki trwate w budowie

. | Diugoterminowe aktywa finansowe

. |Srodki pieniezne w drodze

. |Naleznosci watpliwe, zagrozone

i niepotwierdzone

. | Zobowigzania (niepotwierdzone)

. | Rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

. |Pozostate naleznosci

. | Pozostate zobowiazania

. | Dostawy niefakturowane

. |Materiaty w drodze

. | Materiaty poza jednostka

. {Towary poza jednostka

. {Materiaty (w latach, kiedy nie

przeprowadza sie spisu z natury)

. | Towary (w latach, kiedy nie przeprowadza

sig spisu z natury)

18.

Wyroby gotowe poza jednostka

DKPG0O5/4T

Copyrightby e’k OsrodekDoradztwa i Doskenalenia Kadr Sp.z0.0., Gdarisk, tel. {0-58) 554 29 17
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Stan

. ustalony w drodze Nr protokotu
ksiggowy weryfikacji weryfikacji
Wn Ma Wn Ma

Symbol

Lp. Nazwa skiadnika \onta

19. |Wyroby gotowe (w latach, kiedy nie
przeprowadza sie spisu z natury)

20. |Rozliczenia miedzyoKreSOWE .........cccoceeeene

21. |Rozliczenia miedzyokresowe ....................

22. |Kapitaly (fundusze) podstawowe

23. |Rezerwy

24. |Rozliczenia migdzyokresowe przychoddéw

25. |Fundusze specialne

26. | Pozostate aktywa

27. | Pozostate pasywa

28. | Zobowiazania warunkowe |

30 |

33. .

Salda objetych niniejszym protokotem aktywow i pasywow uznaje sie za realne i prawidtowe.

Podpisy czlonkéw zespotu weryfikacyjnego:

{podpis osoby odpowisdzialnej za ewidencje ksiagowg)

Zatwierdzam:

(data, podpis gldwnego ksiggowego) (data, podpis kierownika jednostki)

Zalgeznik nr .............
do sprawozdania finansowego za rok ..........cceeeeee.

Capyrightby o*k OdrodekD Kadr Sp. 0.0, Gdafisk, tel. (0-58) 5542917

Zrédto: Dokumentacja inwentaryzacyjna, ODDK Sp. z 0.0., Gdansk 2002.
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5. SPRAWDZIAN OSIAGNIEC

TEST PISEMNY - TEST WYBORU

INSTRUKCJA DLA UCZNIA

1. Przeczytaj uwaznie instrukcjg.

2. Podpisz imieniem i nazwiskiem kart¢ odpowiedzi.

3. Zapoznaj sig z zestawem pytan testowych.

Test pisemny zawiera 20 pytan i sprawdza Twoje wiadomos$ci z zakresu organizacji
1 przeprowadzania inwentaryzacji.

4. Udzielaj odpowiedzi tylko na zataczonej karcie odpowiedzi. Wskaz tylko jedna
odpowiedz prawidlowa. W przypadku pomytki nalezy bl¢dna odpowiedz zaznaczy¢
kotkiem, a nastgpnie ponownie zakresli¢ odpowiedz prawidtowa.

5. Pracuj samodzielnie, bo tylko wtedy bedziesz miat satysfakcj¢ z wykonanego zadania.

6. Kiedy udzielenie odpowiedzi bedzie Ci sprawiato trudno$é, wtedy odidz rozwiazanie
zadania na pdzniej i wro¢ do niego, gdy zostanie Ci wolny czas.

7. Narozwiazanie testu pisemnego masz 40 minut.

Powodzenia!

Zestaw pytan testowych

Inwentaryzacja to:

zespol czynnosci zwiazanych z ustaleniem faktycznego stanu majatku,

zespot czynno$ci zwiazanych z ustaleniem ewidencjonowanego stanu majatku oraz
zrédet ich pochodzenia,

zespot czynnosci zwiazanych z ustaleniem ewidencjonowanego stanu majatku,

zespol czynnosci zwiazanych z ustaleniem zrodet pochodzenia stanu majatku.

Prawidtowe przeprowadzanie inwentaryzacji nie wiaze sig z:
inwentaryzowaniem nie rzadziej niz przewiduja przepisy,
zatrudnieniem wyspecjalizowanej firmy,
poprawnie wystawiong dokumentacja,
rozliczeniem spisu.

Wsréd rodzajow inwentaryzacji wyrdzniamy:
inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald,
inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji dokumentacji,
inwentaryzacje wyrywkowa okresowa,
inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury.

Raz na dwa lata przeprowadza si¢ spis z natury dla:

materiatow znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym,

srodkow trwalych znajdujacych si¢ na terenie strzezonym,

sktadnikow majatkowych bedacych wtasnoscia obcych jednostek,

towarow znajdujacych si¢ na terenie strzezonym i objetych ewidencja ilosciowo —
warto$ciowa.
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Weryfikacja r6znic inwentaryzacyjnych i przyczyn ich powstania wystgpuje w:
etapie III,

etapie I,

etapie IV,

etapie II.

Do obowiazkéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nie nalezy:
ustalenie przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych,

sprawdzenie przyrzadow pomiarowych,

opracowanie planu inwentaryzacji,

prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych.

Inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury nie przeprowadza si¢ w odniesieniu do:
srodkow trwatych,

srodkow trwalych w budowie,

czekow o terminie platnosci ponad trzy miesiace,

produkcji w toku.

Zgodnie z zasada rzetelnego przeprowadzania spisu z natury zasadne jest:

przyjmowanie podczas inwentaryzacji majatku objgtego spisem,

poinformowanie o ilosci inwentaryzowanych sktadnikéw wynikajacej z ewidencji,
postugiwanie si¢ wydrukami komputerowymi,

pobranie przed rozpoczgciem spisu, od 0sob odpowiedzialnych materialnie, pisemnych
o$wiadczen.

Bledy popetnione w arkuszach mozna poprawia¢ przez:
prawidlowy zapis w protokole z przebiegu inwentaryzacji,

nie mozna korygowac bledow,

czytelne skreslenie btgdnego zapisu i1 wpisanie zapisu poprawnego,
odpowiedzi a i ¢ sa prawidlowe.

. Jednostki prowadzace podatkowa ksigge przychodow i rozchodow przeprowadzaja spis

Z natury:

przed zaprowadzeniem ksiggi,

na koniec kazdego roku podatkowego,

w przypadku zmiany wspolnika,

we wszystkich wyzej wymienionych sytuacjach.

. Droga potwierdzenia sald inwentaryzuje sig:

srodki pieni¢zne w drodze,
kredyty,

srodki pienig¢zne,
naleznosci sporne.

. Odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci nie dokonuje si¢ w odniesieniu do :

naleznos$ci w pelnej wysokos$ci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji,

nalezno$ci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciagalnosci
w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,

nalezno$ci kwestionowanych przez dhluznikow do wysokosci nie przekraczajacej
gwarancji,

nalezno$ci w pelnej wysokosci od dluznikobw w przypadku oddalenia wniosku
o ogloszeniu upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie pokryje naleznosci.
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13. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci zalicza si¢ do:
a) kosztow dziatalno$ci operacyjnej,

b) kosztow sprzedazy,

c) kosztow finansowych,

d) strat nadzwyczajnych.

14. Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji przeprowadza si¢ w odniesieniu do:
a) nalezno$ci z osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,

b) wlasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentowi,

¢) maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad §rodkow trwatych w budowie,
d) opakowan.

15. Utrata pierwotnej wartosci uzytkowej sktadnikow majatku to:
a) niedobor warto$ciowy,

b) nadwyzka,

c) ubytek naturalny,

d) szkoda.

16. Pokrycia niedoboru nie mozna zada¢ od pracownika w przypadku:

a) zawarcia porozumienia o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie,
b) jezeli warto$¢ niedoboru przekracza wysokos$¢ trzykrotnego wynagrodzenia,

¢) gdy nie zawarto porozumienia o odpowiedzialno$ci materialne;j,

d) niedobory powstalty w wyniku zdarzen losowych.

17. Roznice inwentaryzacyjne nie moga by¢ kompensowane, jezeli:
a) zostaly stwierdzone w ramach jednego spisu z natury,

b) dotycza $rodkow trwatych,

c) zostaly stwierdzone w podobnych sktadnikach majatku,

d) dotycza jednej osoby materialnie odpowiedzialne;.

18. Poréwnanie stanu wynikajacego z zapisow w ksiggach rachunkowych z dokumentacja
zrédtowa, np. umowa licencyjna nazywamy:

a) inwentaryzacja w drodze spisu z natury,

b) inwentaryzacja w drodze weryfikacji,

c) inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald,

d) remanentem.

19. Formularz potwierdzajacy salda powinien zawierac:
a) kwote salda,

b) pieczatke zaktadu i podpisy os6b upowaznionych,
c) stwierdzenie potwierdzenia salda,

d) wszystkie wyzej wymienione elementy.

20. Przepisy zezwalaja na:

a) rezygnacje z potwierdzenia tzw. sald zerowych,
b) milczace potwierdzenie sald,

c) potwierdzenie sald telefonicznie,

d) rezygnacjg z potwierdzenia niewielkich sald.
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KARTA ODPOWIEDZI

IMIC 1 MAZWISKO. .. e vt e ——

Prowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Zakresl poprawna odpowiedz.

Nr
zadania

1

Odpowiedz Punkty

R [(I| NN |k |WwW( o

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

alaaalaalaaalalalala e el e

[ R R R Rl R SR = R ol VR R R Ul R~ RSl VR R Rl R R R =V
c'|o|o|o|o|o|o|o|lo|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|oc
O |0 |0 |0 |0 |0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0|0 |0 |0

o

Razem:
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