
 

 

 

EGZAMIN POTWIERDZAJĄCY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE STYCZEŃ 2020 

A.65 Rozliczanie wynagrodzeń i danin publicznych Przedsiębiorstwo Handlowe 

EMILIA sp. z o.o. 

 

Zadanie egzaminacyjne 
Wykonaj prace związane z zatrudnieniem pracownika w Przedsiębiorstwie Handlowym EMILIA sp. z 
o.o. w Pile, rozliczeniem wynagrodzenia i sporządzeniem informacji dla celów podatkowych i 
ubezpieczeniowych. 

 
Wprowadź dane do programu kadrowo-płacowego rozpoczynając od: 

 wprowadzenia danych identyfikacyjnych Przedsiębiorstwa Handlowego EMILIA sp. z o.o., 

 wpisania swojego numeru PESEL od nazwą Przedsiębiorstwa Handlowego EMILIA sp. z o.o., 

 ustawienia parametrów płacowych programu niezbędnych do wykonania zadania, 

 wprowadzenia danych Kariny Jantar do ewidencji osobowej na podstawie Kwestionariusza 

osobowego. 

 
Prace związane ze sporządzeniem dokumentów wykonaj na stanowisku egzaminacyjnym 
wyposażonym w komputer z oprogramowaniem kadrowo-płacowym, podłączonym do drukarki. 

 

Sporządź i wydrukuj z programu kadrowo-płacowego dokumenty dla pracownicy Kariny Jantar: 

 umowę o pracę nr 1/2019, 

 listę płac za grudzień 2019, 

 PIT-11 informację o dochodach oraz o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy w roku 2019. 

 
Wypełnij formularze dla pracownicy Kariny Jantar (potrzebne druki do wypełnienia formularzy 
ZUS zostały zamieszczone w arkuszu egzaminacyjnym): 

 ZUS ZUA zgłoszenie do ubezpieczeń, 

 ZUS RCA imienny raport miesięczny za grudzień 2019. 
 

Dane identyfikacyjne Przedsiębiorstwa EMILIA 
sp. z o.o. 

Nazwa skrócona EMILIA 

Nazwa pełna Przedsiębiorstwo Handlowe EMILIA sp. z 

o.o. 

NIP 7641008555 

Regon 004180157 

Adres siedziby 62-920 Piła, ul. Łączna 14 

Gmina/powiat Piła/pilski 

Poczta Piła 

Województwo wielkopolskie 

Rachunek bankowy firmowy 10 9013 2087 6291 7544 0000 8765 

Nazwa banku Bank Zachodni WBK SA I O. w Pile 

Urząd Skarbowy Symbol: US 

Urząd Skarbowy w Pile 

Ul. Kossaka 106, 64-920 Piła 

Kod US 3019 

Konto bankowe US dla PIT 83 1010 1469 0059 2022 2300 0000 

NBP O/Okr. W Poznaniu 

Forma prawna Spółka z o.o. 

Rodzaj działalności Handlowa 

Rok rozpoczęcia pracy 2019 
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Miesiąc pierwszej wypłaty Grudzień 2019 r. 

Zasiłki wypłacane przez ZUS 

Dzień przekazania składek ZUS Do 15 każdego miesiąca 

Imię i nazwisko szefa Anna Poznańska – upoważniona do 

sporządzania i podpisywania dokumentów 

Identyfikator AP 

 

Kwestionariusz Osobowy Kariny Jantar 

1. Imię (imiona) i nazwisko: Karina Jantar 

2. Nazwisko rodowe: Kin 

3. Imiona rodziców (nazwisko rodowe matki): Paweł, Anna Musiał 

4. Data i miejsce urodzenia: 17.01.1969 w Bydgoszczy 

5. Pesel: 69011707102 

6. Obywatelstwo: polskie 

7. Miejsce zameldowania i zamieszkania (adres do korespondencji) ul. Okrzei 15, 64-920 Piła, powiat 
pilski 

8. Stan cywilny: mężatka 

9. Wykształcenie (stopień, nazwa szkoły, uczelni): średnie techniczne, Zespół Szkół Handlowych w Pile 

10. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (zakład pracy-okres zatrudnienia-stanowisko): PH 

„WIKA” w Pile, od 10.10.1990 do 15.11.2019 sprzedawca 

11. Dodatkowe uprawnienia , umiejętności, zainteresowania: obsługa programu Płatnik 

12. Rozliczenia podatkowe prowadzone są w Urzędzie Skarbowym w Pile, ul. Kossaka 106 

13. Filar ZUS: I i II filar 

14. Oddział NFZ: 15R 
 

 
Dane potrzebne do sporządzenia umowy o pracę dla 

Kariny Jantar 

Data podpisania umowy i dzień rozpoczęcia 
pracy 

01.12.2019 

Zestaw płacowy Administracja 

Umowa o pracę Na okres próbny od 01.12.2019 do 

31.12.2019 

Dział Handlowy 

Stanowisko Sprzedawca 

Czas pracy 1/1 

Składniki płacowe podstawa miesięczna 3.000,00 

dodatek za wysługę lat 600,00 

Tytuł do ubezpieczenia 0110 0 0 

Generowany raport RCA 

Naliczanie składek do ZUS Emerytalne, rentowe, chorobowe, 
wypadkowe, 

zdrowotne, FP, FGŚP 

Ulgi podatkowe – odliczenia Pracownik złożył pracodawcy PIT-2 – 

oświadczenie uprawniające pracodawcę 

do stosowania ulgi podatkowej od 

wynagrodzenia 
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Parametry ubezpieczeń i funduszy ZUS – grudzień 2019 

Rodzaj składki 
Źródło finansowania 

Pracownik Pracod
awca 

Emerytalna 9,76% 9,76% 

Rentowa 1,50% 6,50% 

Chorobowa 2,45% - 

Wypadkowa - 1,93% 

FP - 2,45% 

FGŚP - 0,10% 

Zdrowotna – odliczona 7,75% - 

Zdrowotna – nieodliczona 1,25% - 

 

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 

180 minut Ocenie podlegać będzie 5 rezultatów: 

 sporządzona i wydrukowana umowa o pracę dla Kariny Jantar, 

 sporządzona i wydrukowana lista płac za grudzień 2019 r., 

 sporządzony i wydrukowany PIT-11 informacja o dochodzie oraz pobranych zaliczkach na podatek 
dochodowy, 

 wypełniony formularz w arkuszu egzaminacyjnym ZUS ZUA zgłoszenie do ubezpieczeń dla Kariny 

Jantar (data sporządzenia 05.12.2019 r.), 

 wypełniony formularz w arkuszu egzaminacyjnym imienny raport miesięczny ZUS RCA dla Kariny 

Jantar za grudzień 2019 r. (data wypełnienia 31.12.2019 r.). 
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"LATNIK WYPELNIA POLA W WYZNACZONDCN KRATKACI-i KOMPUTEROWO, NA MASZYNIE LUB R\CZNIE 
DU2YMI DRUKOWANYMI LITERAMI CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM 

IV A. D.ANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY UBEZPIECZONEJ 
01. Nazwis<o 

02. Imiq pierwsze 03. Typ 04. Identyfik•tor 

IV. B. ZESTAWIENIE NALE2NYCH SK ADEK NA UBEZPIECZENIA SPOKECZNE 
01.. Kod tyutu ubezpieczenia. 

02. lnformacja.o przekroczeniu rocznej podstawy 
wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i ren1owe § § 

03. Wymia‹ czasu pracy 

23. 24.  25.    

27.. Kwota obniñenla podstawy wymiaru skiadek 
na ubezpieczenia spoteczne z tytulu oplacania 
skfadki w ramach pracowniczego programu emerytalnego 

28 L Iczna kwota skfadek 

IV C. ZESTAWIEN IE NALE2NYCH S KLADEK NA UBEZPIECZENtE ZDROWOTNE 
 

01. Podstawa wymiaru skladM 

03. Kwota nale2ne] sktadkl' 
finansowana z bud2etu pañstwa 
b°.zpo€rednio do ZU3 

04..Kwota nale2nej sKladki 
finansowana przez 
uoezpieczonego .1. I 

anso n ’p 
Kosielny 

Fundkiz 

IV. D..ZESTAWIENIE WYP€ACONYCH 9WIADCZEN FINANSOWANYC H Z BUDZETU PANSTWA “ 

02. Kwota 
wyplaconego zesiTku 
wychowawczego 

04. Lztczna kwota 
03 wyptacgnych zasitkow 
a  Iku oie!ggnacyjnegâ' (p.01 + p.02 + p.03) 

19. 

18. 17 16. 15 

14. 13. 12. 11. 

10 09. 08. 07. 

PFRON ” 

 

Funduzz 

piatnika 

05 0b.  04. 

CHOROBOWE REBTOwE EMERYTALNE 

Technik ekonomista na 100% 
 
 
 

 
 

 ZUS RCA .:2 IMIENNY RAPORT MtESI$CZNY O NALEZNYCH SKLAOKACH 

I WYPLACOHYCH OWIADCZENIACH 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

Oâwiadcxam,  ze  dane  zawa rte  w   'formularzu 

sit zgodne zg stanem prawnym i fahtycznym. 

Jestem éwiadomy(-ma).adpowiedzialnosci 'karnej 
za zeznanle nieprawdy tub zataJenle prawdy. 

 
02. Podpis plarnika tub osoby upowa2nionej 03. PieCzqlka platnika 
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